OPATRENI

DEKANA FAKULTY MEZINARODNICH VZTAHU
C. 4/2015
K PRAVIDLUM SYSTEMU PRAX] A STAZI
NA FAKULTE MEZINARODNICH VZTAHU VYSOKE SKOLY EKONOMICKE V PRAZE

D¢kan Fakulty mezindrodnich vztaht (dale jen ,,FMV*®) na zéklad¢ ustanoveni Studijniho
a zkuSebniho fadu Vysoké Skoly ekonomické v Praze pro studium v bakalafskych
a magisterskych studijnich programech uskutecovanych Vysokou skolou ekonomickou
v Praze nebo jejimi fakultami podle zdsad Evropského systému pfevodu a akumulace kreditt,
v platném znéni, vydava nasledujici opatieni:

§1
Uvodni ustanoveni
Toto opatieni zavadi pravidla systematického rozvoje praxi a stdzi akreditovanych
V navazujicich magisterskych studijnich programech nebo ve vedlejSich specializacich
vyucovanych a kreditovanych v ¢eském 1 anglickém jazyce na FMV a urcuje nékteré
podminky jejich ptihlasovani, absolvovani vcetné odevzdavani a obhajob projekti stazi
a jejich finan¢ni podpory.

§2
Akreditované praxe a staze
Fakulta mezinarodnich vztahii systematicky rozviji moznosti praxi a stazi pro studenty s cilem
zvysit konkurenéni vyhodu svych absolventil ziskanim praktickych zkusenosti v daném oboru
a zkuSenosti s praci v mezinadrodnim prosttedi.
(1) Za timto Gcelem jsou akreditovany nasledujici typy praxi a stazi:
a) 22F401 Odborna praxe za 21 ECTS uréena pro uznani praxe ve firm¢ vykonavané na
plny tivazek po dobu alespoti étyi mésicii v CR nebo v zahraniéi,
b) 22F411 Zahrani¢ni odborna staz — kratkodoba za 6 ECTS uréena pro uznani staze
V neziskovém sektoru a organech statni spravy na plny tvazek po dobu alespon 6 az
8 tydnili v zahranici,
C) 22F412 Zahrani¢ni odborna staz — dlouhodoba za 15 ECTS uréend pro uznani staze
V neziskovém sektoru a organech statni spravy na plny uvazek po dobu alespon tii
mésicu V zahranici,
d) 22F413 Odborna staz — kratkodoba za 6 ECTS uréena pro uznani staze v neziskovém
sektoru a organech statni spravy na polovi¢ni tivazek po dobu alespon tii mésict
v CR; rozsah pracovni doby lIze pfiméfené zkratit, pokud staz trva déle nez tii
meésice, anebo ma vyrazné nadprimérné naroky na zpracovani odborného projektu.
(2) Za dodrzovani podminek akreditace, jakoz i za jejich aktualizaci, kterou predklada
Kk projednani akreditaéni komisi fakulty prostfednictvim prodékana pro pedagogickou
¢innost, odpovida garant daného pfedmétu praxe nebo staze.
(3) Praxi nebo stz lze uznat do studia jen pii soucasném splnéni vSech nasledujicich
pozadavku:
a) rozsah pracovni doby a délka praxe nebo staze odpovida popisu v odstavci 1,
b) napln prace ma odborny charakter, ktery odpovida znalostem a pozadavkim
kladenym na studenty navazujiciho magisterského studia,
C) praxe nebo staz probéhne na zaklad¢ fakultou schvalené tiistranné dohody mezi
studentem, poskytovatelem staze a fakultou; ve vyjimecnych ptipadech mize byt
tfistranna dohoda nahrazena jinym dokumentem.
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d) vramci praxe nebo staze je zpracovan a nasledné na fakulté obhajen odborny
pisemny projekt dle pozadavka v sylabech,

e) student ma dostatek kreditovych poukazek v té skupiné predmétti, kam Ize staz nebo
praxi zapsat dle studijniho planu; kreditové poukazky lze v odiivodnénych ptipadech
studentovi piidat,

f) student neskladal ani jeden pokus té ¢asti statni zavéreéné zkousky, ke které je tieba
dolozit splnéni celého studijniho planu, ani nebude jeho pokus skladat diive, nez mu
bude hodnoceni praxe nebo staze vlozeno do ISIS.

Vhodnost praxe nebo staze pro uznani posuzuje prodékan pro pedagogickou ¢innost,

a to na zakladé:

a) dokumentd poskytnutych a potvrzenych poskytovatelem praxe nebo staze v piipadé
praxi nebo stazi vypsanych fakultou,

b) dokumentt poskytnutych studentem a potvrzenych poskytovatelem praxe nebo staze
Vv pripad¢ praxi nebo stazi, které nebyly fakultou vypsany.

O moznosti nahradit tfistrannou dohodu mezi studentem, poskytovatelem praxe nebo

staze a fakultou rozhoduje prodékan pro pedagogickou ¢innost.

O moznosti piidélit dodatecné kreditové poukézky rozhoduje dé€kan fakulty na navrh

prod€kana pro pedagogickou ¢innost zejména s ohledem na dosavadni prubéh studia

a vhodnost praxe nebo staze.

§3
Vybérové fizeni na praxe a staZe vypsané fakultou
Fakulta mezindrodnich vztahii systematicky vyhledavd nové pfilezitosti pro praxe
a stdze a prubézné je pro své studenty vypisuje. Tato mista jsou obsazovana na zakladé
vybérovych fizeni, jejichz podminky jsou vyhlaSovany prostiednictvim webovych
stranek FMV.
Zaslanim podkladl do vybérového fizeni potvrzuje uchaze¢ zavazn€ sviij umysl na
praxi nebo staz nastoupit dle pravidel uvedenych v tomto opatieni a v sylabech
predméti.
V ramci vybérovych fizeni se obvykle posuzuje:
a) dosavadni pribéh studia vyjadieny studijnim primérem za dosavadni cast
magisterského studia, ptipadné i za dokoncené bakalaiské studium,
b) motivace studenta vyjadiena v motiva¢nim dopise,
C) souvislost praxe nebo staze soborem studia piipadné stématem schvalené
diplomové prace studenta,
d) dalsi skute¢nosti dle vyhlaSenych podminek konkrétni staze (napf. jazykové
znalosti).
Podklady zaslané v daném terminu do vybérového fizeni posuzuje minimalné
dvouclennd komise sestavend prodékanem pro pedagogickou cinnost z akademickych
pracovnikii FMV.
Vysledkem vybérového fizeni je bud’ nominace nejlepsiho vyhlaSeného poctu uchazeci
na praxi nebo staz, anebo piedani podkladi nejlepSich uchazecl poskytovateli praxe
nebo staze ke kone¢nému vybéru.
Poskytovatel praxe nebo staze ma vzdy pravo vybraného uchazece odmitnout.

§4
Navrh praxe nebo stazZe studentem
Student mize fakult¢ navrhnout vlastni stdZ nebo praxi, a to za ptredpokladu, Ze
vyhovuje vSem pozadavkiim uvedenym v § 2.
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Vhodnost navrhu podle odstavce 1 miize prodékan pro pedagogickou Cinnost predbézné
posoudit, a to na zdklad€ poskytovatelem praxe nebo staze potvrzené¢ho popisu pracovni
pozice s uvedenim rozsahu pracovni doby a délky staze.

§5

Garant praxe nebo stiaZze a odborny projekt
Pro zpracovani odborného pisemného projektu v rozsahu dle konkrétniho sylabu ma
student pfidélené¢ho odborného garanta z fad akademickych pracovniki FMV.
Garanta odborného pisemného projektu pfid€luje studentovi prodékan pro
pedagogickou ¢innost na zédkladé odborného zaméteni praxe nebo staze. Student muize
osobu garanta prod¢kanovi navrhnout na zaklad¢ své predchozi domluvy s konkrétnim
akademickym pracovnikem.
Ve spolupréci garanta praxe nebo stdze a studenta se nejpozdé¢ji 14 dnli po zahdjeni
praxe nebo stdze stanovuje presné téma projektu, které navazuje na teoretické
i praktické zkuSenosti ziskavané v prub&hu praxe nebo staze.
Stanoveni tématu odborného projektu musi byt v souladu s Etickym kodexem VSE.
Garant praxe nebo staze stanovi nejpozdéji 14 dnil po zahdjeni praxe nebo stdze termin
pro odevzdani semestralniho projektu a otevie odevzdavarnu v prislusném predmétu
v ISIS.
Garant praxe nebo staze poskytuje studentovi pribézné konzultace projektu.
Finalni verze odborného projektu praxe nebo staze se archivuji v odevzdavarné v ISIS.

§6

Hodnoceni pribéhu praxe nebo staze poskytovatelem
Poskytovatel praxe nebo staze vystavi na zaveér praxe nebo staze pisemné pracovni
hodnoceni studenta, tzv. hodnotici formular studenta na praxi, jehoz vzor je uveden
Vv Ptiloze 1 tohoto opatieni.
Hodnotici formulaf pfedd poskytovateli praxe nebo staze student, a to neprodlené po
jejim zahajeni.
Na konci praxe nebo staze pirevezme student vyplnény a potvrzeny hodnotici formulaf
studenta v zalepené a orazitkované obalce, kterou pieda nejpozdé&ji u obhajoby
garantovi svého odborného projektu.

§7
Obhajoba odborného projektu

Podminkou tspéSného hodnoceni praxe nebo stdze je obhajoba fadné odevzdaného

odborného projektu v rozsahu dle konkrétniho sylabu.

Podminkou obhajoby projektu je:

a) odevzdani vyplnéného a potvrzeného hodnoticiho formulafe studenta v zalepené
a orazitkované obalce garantovi odborného projektu,

b) potvrzeni metodika studia o tom, Ze byly fadn¢ odevzdany vsechny dokumenty nutné
k uzavieni financovani staze v pfipadé, Ze byla financovana z prostfedkti Erasmus+.
Toto potvrzeni si pfed konanim obhajoby vyzada garant odborného projektu.

Obhajoba semestralniho projektu se kona po skonceni praxe nebo staze, a to nejpozdéji

do konce zkouSkového obdobi v tom semestru, ve kterém byla praxe nebo stdz zapséana.

Termin obhajoby semestralniho projektu vypisuje garant projektu v ISIS.

Ptihlasovani studentli na obhajobu probiha pies ISIS.

Komise pro obhajobu semestralniho projektu je nejméné dvouclenna a tvoii ji garant

a jim vybrany akademicky pracovnik FMV.
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O ptipadné vyjimce z pravidla dle odstavce 3 rozhoduje prodékan pro pedagogickou
¢innost s tim, ze zpétné zaneseni hodnoceni do ISIS musi prob&hnout dle studijniho
a zkusebniho fadu. Termin obhajoby v takovém pfipad¢ neni evidovan v ISIS a je tieba
Z n¢j poridit pisemny zadznam, jehoz soucasti je také vytisk odborného projektu. Zndmku
do ISIS vlozi na zakladé¢ téchto podkladii prodékan pro pedagogickou cinnost
a soucasné upravi i ptipadné korekce za pomalé studium.

§8

Hodnoceni praxe nebo staze
Na zédkladé pribéhu obhajoby a hodnoticitho formulafe ud€li komise pro obhajobu
pisemného projektu studentovi znamku, kterou garant odborného projektu dle studijniho
a zkuSebniho fadu zanese do zkuSebni zpravy v ISIS.
Garant odborného projektu néasledné predd metodikovi studia odpovédnému za systém
praxi a stadzi hodnotici formular studenta, ktery obdrzel u obhajoby.
Prob¢hla-li obhajoba v pozdéjsim terminu dle odstavce 7 § 7, pifeda garant odborného
projektu metodikovi studia odpovédnému za systém praxi a stazi bez zbytecného
odkladu také pismenny zdznam o obhajobé s vyznaénym hodnocenim a podpisem
garanta odborného projektu. Jeho soucasti je také vytisk odborného projektu.
Pted¢asné ukonceni praxe nebo staze neni diivodem pro omluveni predmétu, zejména
pokud k nému vedlo chovani, které by bylo v rozporu s Etickym kodexem VSE.

§9
Zapis praxe a staze do ISIS

Zapis praxe nebo staze studentim do ISIS provadi metodik studia odpovédny za systém
praxi a stdzi v prvnim tydnu vyuky toho semestru, do kterého je stdZz uzndna, ptipadné
neprodlen¢ po té, co jsou studentem dodany vSechny nésledujici dokumenty
a informace:
a) vSemi stranami podepsana tiistranna dohoda mezi studentem, poskytovatelem praxe

nebo staze a fakultou, ptipadné schvaleny dokument, ktery ji nahrazuje,
b) jméno garanta projektu, se kterym je student zavazné¢ domluven na vedeni projektu

stdze nebo praxe,
¢) finanéni dokumenty dle podminek Erasmus+, pokud je staz ztohoto programu

financovana.
Spolu s ptedméty 22F401 a 22F412 nelze mit v daném semestru zapsany jiny predmét
nez diplomovy seminat; o ptipadnych vyjimkach rozhoduje prodékan pro pedagogickou
¢innost na zakladé pisemného doporuceni garanta predmétu, ktery chce student zapsat.
Pfedmét 22F411 muize byt do ISIS zapsan jen, pokud vykon staze nekoliduje s obdobim
vyuky v semestru; o pfipadnych vyjimkach rozhoduje prodékan pro pedagogickou
¢innost na zakladé pisemného doporuceni garanti predmétu, které student v daném
semestru studuje.
Pokud by student jen z divodu absolvovani stdze nemohl splnit dostate¢ny pocet
kredith za jeden semestr, bude mu korekce kreditii za pomalé studium kompenzovéana
na zaklad¢ e-zadosti podané ptes ISIS nejpozdéji v pribéhu semestru nasledujicim po
obhajené stazi.

§ 10
Evidence praxi a stazi fakultou
VSechny praxe a stdze uznané vramci akreditovanych predméti do studia jsou
evidovany elektronicky v ISIS a v intranetu fakulty, fyzicky pak ve slozkach studentd,
které zaklada a vede metodik studia odpovédny za systém praxi a stazi.
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Spolu se zapisem praxe nebo stdze do ISIS pfifazuje metodik studia odpovédny za
systém praxi a stazi jednotlivé garanty projekti jako vyucujici a zkousejici v ISIS.
Metodik studia odpovédny za systém praxi a stdzi vede evidenci studentli na praxich
a stazich v intranetu FMV, a to v rozsahu: jméno studenta, identifikace studia, jméno
garanta praxe nebo staze, poskytovatel staze nebo praxe, semestr, ve kterém je praxe
nebo stdz uznana, ident stdze nebo praxe dle ISIS, zdroj financni podpory, udaj
0 vyplaceni finan¢ni podpory, vysi finan¢ni podpory.

Udaje do intranetu FMV se vkladaji neprodlené po schvaleni praxe nebo staZe
prodékanem pro pedagogickou ¢innost a pribézné se aktualizuji.

Praxe a stdze v zahrani¢i jsou nejpozdéji pii zapsani studentim do ISIS evidovany také
jakou studijni vyjezd v ISIS. K jejich uzavieni je pak tieba vyplnit také zavérecnou
zpravu v ISIS, a to pfed obhajobou projektu.

Metodik studia odpovédny za systém praxi a stazi dale vede elektronickou databazi
kontaktl poskytovateld praxi a stazi pro studenty FMV, kterou ve spolupraci s garanty
praxi a stazi pravidelné doplituje a aktualizuje.

§11
Financ¢ni podpora studentt na praxich a stazich
Studentlim, ktefi absolvuji praxi nebo stdZ dle tohoto opatieni v zahrani¢i, mize byt
pfizndna finan¢ni podpora:
a) ze stipendijniho fondu FMV dle pravidel vyhlaSenych na dany akademicky rok
stipendijni vyhlaSkou,
b) ze zdroju programu Erasmus-,
c¢) formou mimotadného stipendia ze stipendijniho fondu FMV.
Ptiznani vSech tii druhti finanéni podpory je nendrokové.
Finanéni zdroje dle odstavce a) a b) nelze kombinovat a Ize je poskytnout na dobu
maximalné tfi mésicli, a to pouze za predpokladu, Ze staZ neprobihd nad radmec
povinnosti stanovenych studijnim programem a z mimofadné piidélenych kreditnich
poukazek.
Finan¢nimi zdroji dle odstavce a) mohou byt podpofeny jen neplacené, a zjinych
prostiedkil nepodpoiené, staZe v neziskovém sektoru a organech statni spravy.
O pfiznéani podpory dle odstavce a) rozhoduje dékan po jednéni stipendijni komise na
zaklad¢ evidence v intranetu FMV. O podporu neni tfeba specidlné zadat. Vyplata
probiha obvykle na zacatku prvniho mésice po zacatku staze.
Podminkou pfiznani podpory dle odstavce b) je navic splnéni vSech podminek
programu a fadné odevzdani vSech piedepsanych dokumenti. Stipendium se poskytuje
formou pausalni ¢astky na mésic pobytu v zahranic¢i jako piispévek na zvysSené naklady
tohoto pobytu. Castky se lisi dle cilové zemé podle rozhodnuti Néarodni agentury pro
evropské vzdélavaci programy (NAEP).
O ptiznani podpory dle odstavce ¢) rozhoduje dékan po jednéni stipendijni komise, a to
na zéklad¢€ zadosti studenta podané formou e-zadosti pies ISIS. Diivodem pfitom mohou
byt jen mimotfadné naklady spojené s realizaci praxe nebo staze, ktera nebyla podpotena
ze zdroju dle odstavce a) a b), anebo které vyrazné prevysuji poskytnutou podporu ze
zdroji a) a b). Ptilohou zadosti musi byt kalkulace vSech ndklada a pfijma v pribéhu
staZe doplnénd Cestnym prohlaSenim o pravdivosti uvadénych udaji.

§12
Zavérecna ustanoveni
Toto opatfeni nabyva G¢innosti dnem vyhlaseni.



(2) Pro studenty bakalaiského studia FMV se opatieni pouzije piiméfené jen v piipadé, Ze
je uznani praxe nebo staze prodékanem pro pedagogickou ¢innost schvaleno v ramci
skupiny pfedméta cVOR.

V Praze dne 29. 6. 2015

doc. Ing. Stépan Miiller, CSc., MBA, V. r.
d¢kan Fakulty mezinarodnich vztaht



