OPATRENI

DEKANA FAKULTY MEZINARODNICH VZTAHU
C.7/2019
KE KVALIFIKACNIM PRACIM
NA FAKULTE MEZINARODNICH VZTAHU VYSOKE SKOLY EKONOMICKE V PRAZE

Dékan Fakulty mezinarodnich vztahd (dale jen ,,FMV*) na zakladé ustanoveni Studijniho
a zkuSebniho tadu Vysoké Skoly ekonomické v Praze pro studium v bakalafskych
a magisterskych studijnich programech uskute¢fiovanych Vysokou skolou ekonomickou
v Praze nebo jejimi fakultami podle zasad Evropského systému pievodu a akumulace kreditt,
v platném znéni, vydava nasledujici opatieni:

§1
Uvodni ustanoveni
Toto opatieni uruje nékteré podminky piihlasovani, zpracovavani, odevzdavani a obhajob
kvalifika¢énich praci na FMV v bakalaiskych a navazujicich magisterskych studijnich
programech vyucovanych v ¢eském i anglickém jazyce.

§2
VyhlaSovani témat bakalarskych praci
Témata bakalaiskych praci vychazeji z obsahu profilujicich povinnych piedméti pfislusného
bakalafského studijniho programu. Témata jsou katedrami vyhlaSovdna a aktualizovana
prubé&zné; vedoucim prace musi byt akademicky pracovnik. Nabidky témat jsou zvefejnény
V integrovaném studijnim informa¢nim systému (dale jen ,,InSIS*):
(1) pro bakalaisky studijni program Cestovni ruch vyhlaSuje témata:
- Katedra cestovniho ruchu,
- Katedra podnikového a evropského prava,
(2) pro bakalaisky studijni program ManaZer obchodu vyhlasuje témata:
- Katedra obchodniho podnikéani a komercnich komunikaci,
(3) pro bakalaiské studijni programy Mezindrodni obchod a International Business
vyhlasuji témata:
- Katedra mezinarodniho obchodu,
- Katedra obchodniho podnikani a komercnich komunikaci,
- Katedra podnikového a evropského prava,
- Katedra svétové ekonomiky,
(4) pro bakalarské studijni programy Mezinarodni studia a diplomacie a International and
Diplomatic Studies vyhlasuje témata:
- Stfedisko mezindrodnich studii Jana Masaryka,
- Katedra politologie
- Katedra svétové ekonomiky.

83
Vyhlasovani témat diplomovych praci

Témata diplomovych praci vychazeji z obsahu profilujicich povinnych pfedméti ptislusného
programu. Témata diplomovych praci jsou katedrami vyhlaSovana a aktualizovana prubézng;
vedoucim prace musi byt akademicky pracovnik. Nabidky témat jsou zvefejnény v InSIS:
(1) pro magistersky studijni program Cestovni ruch vyhlasuje témata:

- Katedra cestovniho ruchu,

- Katedra podnikového a evropskeho prava,



(2) pro magistersky studijni program Evropska ekonomicka integrace vyhlasuje témata:
- Katedra svétové ekonomiky,
(3) pro magisterske studijni programy Mezinarodni studia a diplomacie a International
and Diplomatic Studies vyhlasuji témata:
- Stedisko mezinarodnich studii Jana Masaryka,
- Katedra politologie,
- Katedra svétové ekonomiky,
(4) pro magisterské studijni programy Mezinarodni obchod a International Business —
Central European Business Realities vyhlasuji témata:
- Katedra mezinarodniho obchodu,
- Katedra obchodniho podnikani a komer¢nich komunikaci,
- Katedra podnikového a evropského prava,
- Katedra svétové ekonomiky,
(5) pro magistersky studijni program Podnikani a préavo vyhlasuje témata:
- Katedra podnikového a evropskeho préva.

§4
Vybér tématu a zadani kvalifika¢ni prace

(1) Téma kvalifika¢ni prace si studenti vybiraji v zavislosti na studovaném programu. Lze
vybrat téma z nabidky vyse uvedenych kateder, nebo na katedfe, ktera témata vyhlasuje,
navrhnout vlastni téma.

(2) Ve vyjimeéném piipad¢ si student muze zvolit téma vyhlasené kteroukoliv katedrou
FMV, véetné jazykovych Kateder, ptipadné ji navrhnout téma vlastni. Toto téma musi mit
obsahovou vazbu na studovany program a musi byt pisemné odsouhlaseno vedoucim
prace a garantem studovaného programu. Nasledné musi student ziskat pisemny souhlas
dékana FMV, kterého pro tyto ucely zastupuje prodékan pro pedagogickou cinnost.
Souhlas garanta programu a prodékana pro pedagogickou ¢innost je podminkou zadani
kvalifikaéni prace do InSIS. Original zadosti se pfiklada k definitivnimu zadani prace.

(3) Pfed zapsanim bakalaiského resp. diplomového seminafe musi byt ve spolupraci
vedouciho prace a studenta v InSIS zalozeno zadani prace vyplnénim piedbézného nazvu
(rdamcové téma), terminu zadani a terminu odevzdani.

(4) Bezprostfedné po absolvovani piislusného typu seminaie (tj. vZdy ke konci semestru)
vyplni student ve spolupraci s vedoucim prace definitivni zadani v InSIS; zadani se
nasledné tiskne a predava k podpisu vedoucimu katedry a souhrnné prodékanovi pro
pedagogickou ¢innost. Original zadani kvalifikaéni prace je uchovan na studijnim
oddé¢leni.

(5) Terminem odevzdani prace mize byt nejdiive konec (duben, kvéten resp. prosinec)
semestru nasledujiciho po uspé€sném absolvovani ptislusného seminare.
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Vypracovani kvalifikaéni préace v cizim jazyce

(1) Bakalaiskou i diplomovou praci lze programech studovanych v ¢eském jazyce
vypracovat rovnéz v nékterém z cizich jazyku, ze kterych lze na Fakultu mezinarodnich
vztaht skladat pfijimaci zkousku.

(2) Student muze kvalifikaéni praci podle odstavce 1 vypracovat v tom cizim jazyce, ze
kterého skladal pfijimaci zkousku na Fakultu mezinarodnich vztaht, anebo v jazyce, ve
kterém disponuje mezinarodné¢ uznavanym certifikaitem na urovni Cl nebo vyssi
Spolecného evropského referenéniho ramce.
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Podminkou pro vypracovani kvalifika¢ni prace v cizim jazyce je souhlas vedouciho prace
a vedouciho katedry, které se prokazuji podpisy na zadani préce. Je-li tfeba, k zadani se
ptiklada kopie certifikatu podle odstavce 2.

Zadani i vystupy bakalatrského resp. diplomového seminafe musi byt vypracovany ve
stejném jazyce jako kvalifika¢ni prace.

Vedouci katedry mize ur¢it jazyk obhajoby prace psané v cizim jazyce. Jazyk obhajoby
na programu vyucovaném v anglickém jazyce je vzdy anglictina.

§6
Schvalovani tématu kvalifika¢ni prace
V prvnim az tretim tydnu vyuky v semestru, ve kterém student absolvuje bakalarsky resp.
diplomovy seminaf, probiha ve spolupraci vedoucich kateder a prodckana pro
pedagogickou c¢innost schvaleni ramcovych témat zadanych kvalifika¢nich praci.
Posuzuje se ptitom:
a) soulad zadaného tématu prace se studovanym programem,
b) soulad zadaného tématu prace s pedagogickou a publika¢ni ¢innosti vedouciho
kvalifika¢ni prace;
€) maximalni pocet praci vedenych kazdym vedoucim musi spliiovat podminky
stanovené smérnici rektorky 1/2018 Tvorba a uskuteciiovani studijnich programi na
VSE (tj. jedna osoba miize na VSE soudasné vést maximalné 18 zavéreénych praci,
pficemz nesmi byt pfekro¢eny maximalni pocty vedenych praci v nasledujici
struktufe: 18 bakalarskych praci, 12 diplomovych praci a 5 diserta¢nich praci. Do
tohoto poctu se nezapocitavaji zavérecné prace studentdl, ktefi maji pferuSeno
studium.).
Neni-li v okamziku zahajeni schvalovani ramcovych témat zadani prace zalozeno
v InSIS, zapis bakalarského resp. diplomového seminafe pro dany semestr se zrusi.
Neni-li ramcové téma schvaleno, anebo upraveno tak, aby vyhovovalo kritériim dle
odstavce 1, zadani préce v InSIS i zapis bakalaiského resp. diplomového seminafe pro
dany semestr se zrusi.
O tom, zda bude téma studentovi pfidéleno ke zpracovani, rozhoduje vedouci katedry
podpisem definitivniho zadani kvalifikaéni prace Stim, Zze toto rozhodnuti podléha
schvaleni dékana FMV, kterého pro tyto tcéely zastupuje prodékan pro pedagogickou
¢innost.

§7
Zména vedouciho po zadani kvalifika¢ni préace
Zménu vedouciho jiz zadané kvalifikacni prace lze povolit jen vyjimecné, napf. pii
ukonc¢eni pracovniho poméru vedouciho kvalifikacni préce.
V ptipadé zadosti o zménu podava student prodékanovi pro pedagogickou ¢innost ke
schvaleni pisemnou zadost, ktera obsahuje odivodnéni a vyjadieni vedouciho katedry.
Posuzuji se pfitom zejména skute¢nosti podle § 5.

§8
Zruseni zadani kvalifika¢ni prace
Zadéani kvalifikacni prace lze zruSit studentovi, ktery dlouhodobé nekomunikuje
s vedoucim své prace nebo nevykazuje ve zpracovani tématu dostatecny pokrok.
Pisemny navrh na zruSeni zadani podava vedouci katedry, na které je prace zadana,
dékanovi, a to prostfednictvim prodekana pro pedagogickou ¢innost.
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Pokud dékan diivody podle odstavce 2 uznd, zasle prodékan pro pedagogickou ¢innost
vyzvu k vyjadieni na osobni e-mailovou adresu studenta ztizenou v Systému elektronické
posty VSE, a to ve 1hiité minimalné 10 pracovnich dnii od odeslani emailové vyzvy.

Po uplynuti lhity podle odstavce 3 1ze zadani v InSIS zrusit.

§9
Opakované zadani kvalifika¢ni prace

Pti opakovaném zadani kvalifikacni prace v ptipad¢ jeji neuspésné obhajoby nebo zruseni
dle § 8 tohoto opatieni vyplni student ve spolupraci s novym vedoucim prace definitivni
zadani v InSIS; zadani se nasledné tiskne a pfedava k podpisu vedoucimu katedry a
souhrnné prodékanovi pro pedagogickou ¢innost. Originél dal§iho zadani kvalifika¢ni
prace je uchovan na studijnim oddéleni.

Pti opakovaném zadani kvalifikatni prace se bakalaisky ani diplomovy seminaf
neopakuji; terminem odevzdani prace muze byt nejdiive konec (duben, kvéten resp.
prosinec) semestru nasledujiciho po opakovaném zadani préace.

§10
Termin odevzdani kvalifika¢ni prace
Termin odevzdani kvalifika¢ni prace do InSIS stanovi pro vSechny katedry jednotné
fakulta v ramci harmonogramu akademického roku, a to zpravidla:
a) ve 12. tydnu vyuky v zimnim semestru pro obhajoby v lednu a Gnoru,
b) v 11. tydnu vyuky v letnim semestru pro obhajoby v ¢ervnu,
c) Vv poslednim tydnu v ¢ervnu pro obhajoby v zafi a fijnu.

8§11
Nalezitosti odevzdani kvalifika¢ni prace

Kvalifikaéni prace se odevzdava elektronicky v InSIS a minimalné v jednom pisemném

vyhotoveni v pevné vazbé na katedie, na které byla zpracovavana.

Katedra si muze vyZzadat druhé pisemné vyhotoveni prace v pevné vazbé.

Elektronicka verze prace musi byt identicka s pisemnou verzi.

Téma odevzdavané prace musi byt identické s tématem uvedenym v zadani kvalifika¢ni

prace; v ptipadé€, ze tomu tak neni, nelze kvalifika¢ni praci odevzdat. Tuto skute¢nost

kontroluje katedrou povéfena osoba (obvykle sekretarka katedry) pfi odevzdani prace.

Podstatnou nalezitosti kvalifikaéni prace je prohldSeni o samostatném vypracovani

kvalifika¢ni prace a vyznaCeni vSech citaci z pramenti s vlastnoru¢nim podpisem studenta

(v pisemnych vyhotovenich).

Pokud neni v InSIS potvrzeno korektni vloZeni kvalifikaéni prace, nelze ji na katedie

odevzdat. Vlozeni elektronické verze prace do InSIS kontroluje katedrou povétena osoba

(obvykle sekretaika katedry) pii odevzdani préce, a to:

a) vytiskem nebo elektronickou verzi stranky z InSIS Postup odevzdani zavére¢né
prace, ze kterého je patrné datum potvrzeni odevzdani vlozené prace ze strany InSIS,
¢imzZ je proces odevzdani ukonéen, nebo

b) vytiskem nebo elektronickou verzi emailu z InSIS potvrzujicim korektni vlozeni
zaverecné prace, ze kterého je patrné datum odeslani emailu z InSIS.

Prace, ktera nebyla fadné odevzdana v elektronické i tist€né podob¢, nemtize byt v daném

terminu obhajovana.

§12
Nakladéani s citlivymi Udaji v kvalifikaéni praci
Utajeni kvalifikacni prace nebo jeji ¢asti neni mozné.
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Pokud kvalifika¢ni prace obsahuje citlivé udaje, které neni mozné zvetejnit, musi s nimi
autor diplomové prace nakladat tak, aby je po zvefejnéni prace nebylo mozné spojit
s konkrétni firmou nebo osobami.

Ve vyjime¢nych a odivodnénych piipadech I1ze zvetejnéni prace odlozit, a to az o tfi roky.
Vytisk takové prace se zasila na Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy a po
uplynuti lhiity pro odloZeni zvetejnéni je prace zvefejnéna.

Ugelnost odloZeni zvefejnéni necha autor prace posoudit vedoucimu prace, ktery sviij
souhlas potvrdi podpisem na zadost o odloZeni zvetejnéni prace na obecném formulafi.
Z4dost o odloZeni zvefejnéni preda student po popisu vedoucim prace prodékanovi pro
pedagogickou ¢innost, ktery v rozhodnuti o odloZeni zvefejnéni zastupuje dékana FMV.

§13

Antiplagiatorské kontrola
V dobé& mezi odevzdanim a obhajobou kvalifika¢ni prace probiha u vSech bakalatskych a
diplomovych praci kontrola antiplagiatorskym softwarem.
Za koordinaci provedeni antiplagiatorské kontroly a vedeni evidence odhalenych plagiatt
odpovida prodékan pro pedagogickou ¢innost.
V piipadg¢, ze pii kontrole antiplagiatorskym softwarem vzniklo podezieni z plagiatorstvi,
je vedouci prace povinen shodu se zdroji podrobné provéfit. Pti potvrzeném podezieni z
plagiatorstvi tuto skute¢nost konstatuje v posudku.
Odhaleni plagiatu je diivodem pro neobhdjeni prace, o kterém rozhoduje komise pro
obhajobu kvalifikacni prace, a podnét pro zahajeni disciplindrniho fizeni. Podnét pro
zahajeni disciplinarniho fizeni Se v takovém ptipadé podava bez zbyte¢ného odkladu bez
ohledu na vysledek obhajoby.
Pokud nebyla prace obhajena z divodu odhaleni plagiatu antiplagiatorskym softwarem,
pfipojuje se vystup z antliplagiatorského softwaru k protokolu o této obhajobé.

§14

Posudky na kvalifika¢ni praci
Oponenta kvalifika¢ni prace uréuje vedouci katedry, na které byla prace zpracovavana.
Oponentem kvalifikacni prace musi byt vysokoSkolsky vzdélany odbornik.
Vedouci a oponent kvalifika¢ni prace vyhotovuji na odevzdanou praci posudek. Posudky
se zadavaji do InSIS nejpozdéji ¢tytfi pracovni dny pied terminem obhajoby prace;
pisemnou verzi posudku odevzdavaji ve stejném terminu na katedfe, na které byla prace
zpracovavana. Posudek musi obsahovat navrhovanou klasifikaci prace.
Neni-li mozné posudek zadat pfimo do InSIS, je mozné do InSIS vlozit PDF verzi
posudku na predepsaném formulaii.
Obhajoba kvalifikacni prace se kona i v ptipad€, Ze je jeden nebo vSechny posudky
negativni.
Posudky na kvalifika¢ni praci se pfipojuji k protokolu o jeji obhajobé.

§15
Terminy obhajob kvalifika¢nich praci
Terminy obhajob kvalifika¢nich praci urcuji ptislusné katedry, a to tak:
a) aby mezi terminem odevzdani a obhajoby bakalaiské prace uplynuly nejméné tii
tydny,
b) aby mezi terminem odevzdani a obhajoby diplomove préce uplynul nejméné jeden
meésic.
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(2) Na tyto terminy se déle vztahuji platna opatfeni dékana FMV k zavére¢nym zkouSkam
a promocim absolventi a opatifeni dékana FMV Konkretizujici nékteré terminy v prabéhu
akademického roku.

(3) Katedry organizuji terminy obhajob tak, aby se studenti zapisovali na terminy, ve kterych
je lenem komise vedouci jejich kvalifika¢ni prace. O vyjimkach z tohoto pravidla mize
rozhodnout vedouci katedry.

§14
Vraceni odevzdané kvalifika¢ni prace k prepracovani
Po uplynuti terminu pro odevzdani kvalifikacni prace v InSIS lze fadné odevzdanou
kvalifika¢ni praci vratit k ptepracovani jen po zadani vysledku netispésné obhajoby. Piedchozi
verze préce i posudky se v InSIS archivuji.

§15
Zavérecna ustanoveni
(1) Toto opatieni nabyva ucinnosti dnem 7. fijna 20109.
(2) Pro studenty obort akreditovanych dle pfedchozi verze Zakona o vysokych skolach se

-----

opatteni 3/2016 Ke kvalifika¢nim pracim ze dne 31. 5. 2016. V jiném piipad¢ se opatfeni
3/2016 rusi.

V Praze dne 3. fijna 2019

doc. Ing. Josef Tauser, Ph.D., v. .
dékan Fakulty mezinarodnich vztahii



