
 
 

Volební a jednací řád Akademického senátu Fakulty 
mezinárodních vztahů Vysoké školy ekonomické v Praze 

 
Ve smyslu zákona č. 111/1998 Sb. o vysokých školách a o změně a doplnění 

dalších zákonů (dále jen "zákon") a v souladu se schváleným Statutem Fakulty 
mezinárodních vztahů Vysoké školy ekonomické v Praze (dále jen FMV) 

schvaluje Akademický senát FMV tento Volební a jednací řád: 

I. Všeobecná ustanovení 

1. Akademický senát (dále jen senát) FMV je samosprávným zastupitelským orgánem 
FMV. Jeho základní pravomoci a působnost jsou dány zákonem a Statutem FMV. 

2. Senát je jednokomorový a je volen na tříleté funkční období, tj. na dobu od 1. 
července do 30. června. Třetí funkční rok k 30. 6. zaniká jeho mandát jako celek. Senát 
FMV, jehož mandát v daném roce zanikne, je povinen zajistit volbu nového senátu 
s jednoměsíčním předstihem. Pokud tak neučiní, zajistí volbu děkan fakulty. 

3. První zasedání nově zvoleného senátu svolává předseda odstupujícího senátu 
nejpozději do 1 měsíce od vyhlášení výsledků voleb do senátu. 

4. Předseda, místopředsedové a tajemník senátu 

4.1 Práci senátu řídí předseda senátu. Předsedu senátu volí nově zvolený senát z 
řad svých členů na prvním zasedání senátu. První zasedání nově zvoleného senátu 
řídí ten jeho člen, jehož příjmení je první v abecedním pořádku členů senátu. 
Jednání řídí do doby, než je zvolen nový předseda senátu . 

4.2 Senát dále volí z řad svých členů dva místopředsedy a tajemníka. Jedním z 
místopředsedů je vždy zástupce studentů. 

4.3 Předseda, místopředsedové a tajemník tvoří předsednictvo senátu. 

5. Členství v senátu 

5.1 Senát má 18 členů. Jednu třetinu tvoří studenti. 

5.2 Členství v senátu je nezastupitelné. Pokud některému ze senátorů zanikne 
členství v senátu (viz bod I., 6.1), nastupuje na jeho místo řádně zvolený 
náhradník (viz. bod II., 3.4 volebního řádu). 

6. Zánik členství v senátu 

6.1 Členství v senátu zaniká, pokud některý ze členů senátu 
a) přestane být členem akademické obce FMV 
b) rezignuje na členství v senátu 
c) začne vykonávat funkci, která je neslučitelná s funkcí senátora (viz. bod II., 1.1 
volebního řádu). 



6.2 Mandát člena senátu z řad studentů nezaniká, pokud se takový student do 90 
dnů od úspěšného ukončení studia řádně zapsal do dalšího prezenčního studia na 
FMV. 

7. Poradní orgány senátu 

7.1 Senát je oprávněn zřizovat ad hoc své poradní orgány k jednotlivým 
projednávaným otázkám (dále jen "komise"). Komise se skládají ze členů senátu a 
dalších přizvaných osob. Komise mají minimálně tři, maximálně pět členů, 
předsedou komise je vždy člen senátu. 

7.2 Úkolem komise je předběžně projednat příslušné odborné téma, o kterém 
bude senát jednat, a zformulovat stanovisko. Stanovisko přednese předseda 
komise nebo jím pověřený člen komise na zasedání senátu. 

8. Senát je povinen o své činnosti pravidelně informovat akademickou obec a reagovat 
na její návrhy (podrobnosti viz Jednací řád Akademického senátu FMV). 

II. Volební řád Akademického senátu FMV 

Volby do senátu probíhají odděleně v kurii akademických pracovníků FMV a kurii studentů 
FMV. Není-li ve volebním řádu stanoveno jinak, platí pro volby do obou kurií shodná 
pravidla. 

1. Volby do kurie akademických pracovníků FMV 

1.1 Kandidáti na člena senátu 

Kandidátem může být akademický pracovník FMV (viz. Statut FMV). S postavením 
 senátora jsou neslučitelné následující funkce 

a) děkana FMV 
b) členů vedení FMV 
c) poradců děkana 
d) další, o kterých tak stanoví zákon 

1.2 Právo volit 

Právo volit mají všichni akademičtí pracovníci FMV. 

1.3 Navrhování kandidátů 

Kandidáty navrhují akademičtí pracovníci písemně do rukou předsedy senátu, k 
návrhu se připojuje písemný souhlas navrženého kandidáta. Termín pro podání 
návrhů určuje senát. 

2. Volby do kurie studentů FMV 

2.1 Kandidáti na člena senátu 

Kandidátem může být student, který je členem akademické obce FMV. 

2.2 Právo volit 

Právo volit mají všichni studenti, kteří jsou členem akademické obce FMV. Pokud 
student, člen akademické obce FMV, nabude práva volit v kurii akademických 
pracovníků FMV, pozbývá tímto práva volit do kurie studentů FMV. 

 

 



2.3 Navrhování kandidátů 

Kandidáty navrhují studenti písemně do rukou předsedy senátu, k návrhu se 
připojuje písemný souhlas navrženého kandidáta. Termín pro podání návrhů 
určuje senát. 

3. Společná ustanovení 

3.1 Vyhlašování voleb 

Volby vyhlašuje senát v souladu s bodem I. Volebního a jednacího řádu s 
 jednoměsíčním předstihem před zánikem mandátu. 

Konkrétní den voleb zveřejní senát na webové stránce senátu. 

Spolu s termínem voleb zveřejní senát též kandidátní listinu, jména členů volební 
 komise a volební řád. 

Volební komisi volí na návrh akademické obce senát, volební komise má nejméně 
tři, nejvíce pět členů, členem komise nemohu být členové akademické obce, kteří 
kandidují ve volbách. 

3.2 Způsob volby 

Volba je tajná. 

Volič obdrží od volební komise hlasovací lístek se jmény kandidátů řazených 
abecedně. 

Volič označí nejvýše tolik kandidátů, kolik členů senátu má být zvoleno (tj. v 
prvním kole 12 z řad akademických pracovníků a 6 z řad studentů). 

Pokud volič označí více kandidátů, než je počet míst v senátu, je hlasovací lístek
 neplatný. 

3.3 Sčítání hlasů a rozdělení mandátů 

Volební komise sečte všechny hlasy, které jednotliví kandidáti získali a sestaví se
 jejich pořadí. 

Mandát získají kandidáti, kteří se umístili v kurii akademických pracovníků na
 prvních dvanácti a v kurii studentů na prvních šesti místech. 

Dojde-li na místě rozhodném pro zvolení kandidáta k rovnosti hlasů, určí toho, 
kdo je zvolen, los. Losování provede volební komise. Dojde-li k rovnosti hlasů u 
dalších kandidátů, určí se jejich výsledné pořadí stejným způsobem. 

Volební komise zajistí zveřejnění výsledků na webové stránce senátu. 

3.4 Náhradníci 

Kandidáti, kteří se umístili na nevolitelných místech (tj. kandidáti na třináctém a 
dalším místě v kurii akademických pracovníků nebo na sedmém a dalším místě v 
kurii studentů), se stávají náhradníky v pořadí získaných hlasů. 

3.5 Doplňovací volby 

Uvolní-li se mandát a nedojde-li k naplnění senátu podle čl. 3.4 Volebního řádu 
Akademického senátu FMV, vyhlašuje předsednictvo bezodkladně doplňovací 
volby. Pro doplňovací volby platí ustanovení čl. 1 – 3 Volebního řádu 
Akademického senátu FMV přiměřeně. 



III. Jednací řád Akademického senátu FMV 

1. Řádná zasedání senátu se konají nejméně jedenkrát za měsíc (s výjimkou hlavních 
prázdnin). Mimořádná zasedání se svolávají z iniciativy předsedy senátu, na písemnou 
žádost děkana nebo na žádost jedné poloviny všech zvolených členů senátu. Zasedání 
svolává předseda senátu (v případě jeho nepřítomnosti místopředseda). 

2. Termín řádných zasedání senátu se schvaluje vždy na počátku semestru. Konání 
každého následujícího zasedání senátu dle schváleného harmonogramu se potvrzuje v 
zápise z posledního zasedání senátu. Mimořádná zasedání mohou být svolávána i 
v kratším termínu, přičemž o zasedání musí být informováni všichni členové senátu. 
Pokud má být součástí zasedání projednávání písemných materiálů, musí být tyto 
doručeny minimálně 3 pracovní dny předem. 

3. Jednání senátu jsou veřejná. 

4. Předkládání návrhů na jednání senátu a udílení slova na jednání senátu 

4.1 Členové akademické obce předkládají senátu své písemné návrhy 
prostřednictvím členů senátu, a to minimálně 3 pracovní dny před jeho 
zasedáním. 

4.2 Děkan, proděkani a tajemník FMV předávají své písemné návrhy zpravidla 
přímo do rukou předsedy senátu. Jestliže je s návrhem spojeno projednávání 
písemných materiálů, musí být tyto doručeny minimálně 3 pracovní dny předem. 

4.3 Pokud výše uvedené lhůty nejsou dodrženy, může senát projednání 
příslušného návrhu odložit na nejbližší příští zasedání. 

4.4 Děkan, proděkani a tajemník FMV mají právo vystoupit na zasedání senátu, 
kdykoli o to požádají. 

5. Zápisy ze zasedání senátu, vedení dokumentace 

5.1 Ze svých zasedání pořizuje senát zápisy v elektronické podobě. Zápisy 
rozesílá tajemník senátu všem členům senátu, děkanovi, Akademickému senátu 
VŠE, popřípadě dalším osobám, které byly na zasedání senátu pozvány, a to do 
týdne od konání zasedání. V zápise je uveden nejbližší termín dalšího zasedání 
senátu a program jednání, je-li znám. Zápis se rovněž uveřejní na webových 
stránkách senátu. 

5.2 Zápisy ze zasedání a další písemnosti jsou součástí dokumentačního spisu 
senátu. 

6. Hlasování senátu 

6.1 Senát je způsobilý usnášet se, je-li přítomna nadpoloviční většina všech členů 
senátu.  

6.2 Hlasování senátu jsou veřejná, pokud zákon nestanoví jinak. Senát se však 
může usnést, že hlasování bude tajné. 

6.3 Senát se usnáší tajným hlasováním zejména: 
a) o návrhu na jmenování děkana fakulty; o návrhu na jeho odvolání z funkce; 
b) o souhlasu s návrhem děkana na jmenování a odvolání členů vědecké rady; 
c) o volbě předsedy, místopředsedů a tajemníka senátu. 

6.4 Hlasovací kvórum 
a) Usnesení je přijato nadpoloviční většinou přítomných členů senátu, pokud není

 stanoveno zákonem nebo vnitřními předpisy FMV jinak. 



b) Nadpoloviční většinou všech členů se v souladu se Statutem FMV, přijímá
 usnesení v záležitostech vyjmenovaných v § 27 odst. 1 zákona, s výjimkou
 rozhodování o návrhu na odvolání děkana z funkce. 

c) Třípětinovou většinou všech členů senátu se přijímá usnesení o návrhu na
 odvolání děkana z funkce. 

d) Většinou přítomných členů senátu se přijímá usnesení v ostatních otázkách. 

6.5 Usnášení o návrhu na jmenování děkana 
a) Návrhy na kandidáta na funkci děkana může podávat každý člen akademické 
obce do rukou předsedy akademického senátu. Navrhovaný kandidát musí 
s návrhem vyslovit písemný souhlas. 
b) Jestliže návrh na jmenování děkana nebyl požadovanou většinou přijat, koná se 
druhé kolo hlasování. Do druhého kola postupují dva kandidáti, kteří v prvním 
kole získali nejvíce hlasů. Zvolen je ten kandidát, který obdržel požadovanou 
většinu hlasů. Pokud nebyl návrh na jmenování děkana schválen ani ve druhém 
kole, opakuje se celá výše uvedená procedura znovu. 

6.6 Hlasování formou per rollam 
a) V naléhavých a odůvodněných případech při projednání návrhů, jejichž 
schválení nevyžaduje tajné hlasování, může předseda senátu požádat členy 
senátu o hlasování formou per rollam.  
b) Hlasování per rollam probíhá elektronicky a za těchto podmínek: 

� Předseda senátu zašle všem členům senátu návrh usnesení v dané věci 
včetně příslušných podkladů a sdělí lhůtu pro odpověď. 

� Jednotliví členové senátu zašlou ve stanovené lhůtě předsedovi senátu 
odpověď „souhlasím“, „nesouhlasím“ nebo „zdržuji se hlasování“. 

� Odpovědi členů senátu shromažďují  dva skrutátoři určení předsedou 
senátu. 

� Usnesení je schváleno, pokud s ním souhlasila nadpoloviční většina 
hlasujících, vyjma záležitostí podle § 27 odst. 1 písm. a)-f) a h) zákona, 
které vyžadují podle odst. 6.4 písm. b) Volebního a jednacího řádu 
Akademického senátu FMV souhlas nadpoloviční většiny všech členů. 
Zároveň je ke schválení usnesení nutné, aby se hlasování účastnila 
nadpoloviční většina všech členů senátu.  

� Za účast se přitom považuje odpověď jedním z výše uvedených způsobů. 
c) O záležitosti podle § 27 odst. 1 písm. g) zákona nelze hlasovat per rollam. 
d) Pokud to bude technicky možné, hlasování formou per rollam se připouští také 

za pomocí online formuláře po přihlášení se k účtu člena senátu na internetu. 
Podrobnosti stanoví předseda senátu. 

Předseda senátu je povinen oznámit výsledek hlasování per rollam na nejbližším 
zasedání senátu nebo jej oznámí e-mailem všem členům senátu. 
 

IV. Závěrečná ustanovení 

1. Tento Volební a jednací řád je jedním z vnitřních předpisů Fakulty mezinárodních 
vztahů Vysoké školy ekonomické v Praze. Mění a doplňuje Volební a jednací řád 
Akademického senátu Fakulty mezinárodních vztahů Vysoké školy ekonomické v Praze 
schválený dne 05. 11. 2009. Změny byly schváleny na zasedání Akademického senátu 
Fakulty mezinárodních vztahů Vysoké školy ekonomické v Praze dne 15. 04. 2010. 
Změněný Volební a jednací řád Akademického senátu Fakulty mezinárodních vztahů 
Vysoké školy ekonomické v Praze vstupuje v platnost dnem následujícím po jeho 
schválení Akademickým senátem Vysoké školy ekonomické v Praze. 

2. Tento řád může být doplněn či změněn pouze usnesením Akademického senátu 
Fakulty mezinárodních vztahů Vysoké školy ekonomické v Praze, po schválení 
Akademickým senátem Vysoké školy ekonomické v Praze. 


