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Zavérecné prace

1 Uvod
Zavérecnd Zavérecnou praci se ma na mysli:
price — bakalafska prace v bakalarském studijnim programu,

— diplomova prace v navazujicim magisterském a magisterském pétiletém studijnim programu.
Zaveérecna prace je vymezena:

— zdkonem o vysokych 8kolach 111/1998 Sb."!, predeviim v § 45, 46, a 47b,

— Studijnim a zkuebnim fadem VSE?, pfedev§im v &lanku 18 (pro studenty v planech ECTS),
popt. v ¢lanku 19 (pro ostatni),

—na FMV Opatrenim dékanky FMV ke kvalifikacnim pracim, které upfesiuje vyhlaSovani
témat bakalafskych a diplomovych praci, moznosti volby tématu, pfihlasovani, termin
odevzdani, nalezitosti odevzdani prace, posudky, terminy obhajob.’

Etapy ZP Agendu zavérecné prace lze v ISIS rozdélit do tii etap:

— A. Zadani zavére¢né prace,

— B. Vypracovani zavérecné prace,

— C. Obhajoba zavérecné prace.

Tudasinéné Do etap postupné zasahuji nasledujici osoby ISIS:
Osoby - Stlldent,

— vedouci zavérecné prace (dale ucitel, aby byl patrny rozdil od vedouciho katedry),

— vedouci katedry, na niz je zdvére¢na prace zpracovavana,

— sekretarka katedry, na niZ je zavére¢na prace zpracovavana,

— prodékan pro pedagogiku fakulty studenta, ktery praci zpracovava (zastupuje dékana),

— oponent vybrany ucitelem a schvaleny vedoucim katedry, na niZ je prace zpracovavana,

— studijni referentka, jiz student pfislusi.

Stru¢ny prehled dil¢ich tikolt v jednotlivych etapach:
Zaddni — A. Zadani zavére¢né prace

OBR. 1: ZADANI ZAVERECNE PRACE
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o Ucitel na schtizce se studentem zalozi do ISIS zadani zavérecné prace. Schiizce predchazi
jedna ze tfi moznosti vzniku tématu:
» 1. Navrh tématu ucitelem
= Ucitel navrhne téma.
= Téma navrzZené ucitelem schvali jeho vedouci katedry. Téma je zvetejnéno studentim.
= Student si vybere téma z nabidky témat pro né&j dostupnych.

! viz napt. http://aplikace.msmt.cz/vysokeskoly/Legislativa/Zakon111_uplne_zneni_552.htm
2 pro ECTS viz http://www.vse.cz/predpisy/130
3 viz http:/fmv.vse.cz/pc.aspx?Ident=62
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= Student po potvrzeni tématu zavérecné prace navstivi potencialniho vedouciho.

» II. Navrh tématu studentem
= Student navrhne téma a vybere potencialniho ucitele, ktery mu téma povede.
= Ucitel téma schvali.
= Vedouci katedry téma schvali.
= Student po potvrzeni tématu zavérecné prace navstivi potencidlniho vedouciho.

» III. Spole¢ny navrh tématu ucitelem a studentem
= Student pfimo pozada ucitele o schiizku k vytvofeni zadani prace.
= Tento zplisob je nutné vyuzit pro zavérecné prace v ramci vedlejsi specializace. Neni

totiz mozné zvefejnit navrh tématu urceného jen pro studenty vedlejsi specializace.
® Na spole¢né schiizce vytvori ucitel a student zadani prace. Ucitel zaklada zadani do ISIS.
Na konci schiizky ucitel vytiskne zadani, které podepiSe ucitel a student. Ucitel pieda
zadani (prostfednictvim sekretarky katedry) vedoucimu katedry.
e Vedouci katedry zvazi schvaleni tématu.

» V ptipad¢€ neschvaleni vrati zadani uciteli k pfepracovani.

» V ptipad¢ podpisu vedouciho katedry preda sekretaika katedry zadani sekretafce dékana
(na FMV prodekanovi pro pedagogiku).

e Dékan (Na FMV prodékan) zvazi schvaleni tématu.

» V pfipad¢ neschvaleni vrati zadani vedoucimu katedry k pfepracovani.

» V pfipad¢ podpisu de¢kana (prodekana) piedd sekretitka dékana (na FMV prodékan)
zadani sekretafce katedry. Sekretatka katedry pofidi dvé kopie. Jednu kopii preda
studentovi, druhou kopii zalozi na katedre, original pieda studijni referentce.

e Student si vyzvedne nejméné po 14 dnech od schizky s ucitelem u sekretaiky katedry
jeden vytisk zadani a miize zah4jit praci na tvorbé zavérecné prace pod vedenim ucitele.

Vypracovéni — B. Vypracovani zavérecné prace

OBR. 2: VYPRACOVANI ZAVERECNE PRACE
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e Praci mize student pribézné ukladat do ISIS, kde ji mize vidét ucitel.
o Student po dokonceni prace vyplni do ISIS dopliujici informace:
» jazyk prace (Cestina),
» v cesting:
= ypfesnény nazev,
= abstrakt,
= klicova slova,
» v anglicting:
= upfesnény nazev,
= abstrakt,
= klicova slova.
V ptipad¢, Ze prace je v jiném jazyce nez Cestiné nebo v anglicting, musi student vyplnit
jesté upfesnény nazev, abstrakt a kliova slova v jazyce prace.
o Student vlozi do ISIS konecnou verzi prace ve formatu pdf véetné ptipadné piilohy.
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o Student potvrdi v ISIS definitivni dokonceni prace a pieda vyti§ténou praci ve dvou
vytiscich sekretaice katedry spolu s potvrzenim kompletnosti vlozeni do ISIS formou
vytisténé stranky z ISIS.

e Student musi odevzdat tiSténou zavérecnou praci v terminu stanoveném na FMV
Opatrenim dékanky FMV k zavérecnym pracim.

o Sekretarka katedry pieda vytisky uciteli, ktery pfipravi posudek vedouciho prace.

o Ucitel zkontroluje shodu ti§téné a elektronické formy prace.

o Ucitel navrhne oponenta prace.

e Oponenta prace schvali vedouci katedry.

o Ucitel pieda jeden vytisk prace oponentovi.

o Ucitel napise posudek a vlozi jej do ISIS ve formatu doc, pdf ¢i jpg.

¢ Oponent napiSe posudek a vlozi jej do ISIS. Do ISIS jej miize vlozit misto oponenta ucitel.

o Student si pfecte posudky vedouciho a oponenta.

— C. Obhajoba zavérecné prace

OBR. 3: OBHAJOBA ZAVERECNE PRACE
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o Sekretatka vypiSe termin pro pfedmét DIP B (bakalaiska prace) ¢i DIP_D (diplomova
prace). V poznamce uvede vedouci praci (ucitele), pro néz je termin vypsan.

o Student se zapise do mimosemestralniho predmétu DIP_B ¢i DIP D.

o Student se zapiSe na termin obhajoby, tj. termin pfedmétu DIP_B ¢i DIP_D.

e Student se dostavi na obhajobu pfed komisi uciteld, z nichz jeden je zpravidla vedouci
prace. Po obhajobé vysledek obhajoby (pfedmétu DIP B ¢i DIP_D) vlozi predseda komise
(v ramci zkuSebni zpravy) do ISIS.

o V ISIS si mize vysledek ihned po vlozeni zkontrolovat student, vysledek vidi také v ramci
prabehu studia jeho studijni referentka (v ramcei piedmétu DIP_B ¢i DIP D).

2 Zadani zavérecné prace

2.1 Navrh tématu ucitelem

Ucitel zada po piihlaseni do ISIS v sekci Moje vyuka odkaz ZAVERECNE PRACE.
Zobrazi se stranka, na niz jsou horni odkazy (zalozky) dvou trovni:
— VEDENE PRACE:

e AKTUALNE VEDENE PRACE: Prace, pro néz bylo vytvofeno zadani a které nebyly dosud
dokonceny (nebyly dokoncen proces jejich vlozeni a vlozeni posudkil). Po dokonceni
prace se prace presune do skupiny PRACE VEDENE V HISTORII.

e PRACE VEDENE V HISTORII: Prace, které byly dokoncéeny, je mozné omezit zobrazeni na typ
prace nebo rok dokonceni prace.

o NOVA ZAVERECNA PRACE: MozZnost piimo vytvofit zadani zavérecné prace.

e ZMENA VEDOUCIHO ZAVERECNE PRACE: Zadost jinému ugiteli o pievzeti vedeni aktuilné
vedené prace. Na FMV musi zménu vedouciho zavéreéné prace schvalit vedouci katedry a
prodékan pro pedagogiku.

» CO NABIziM: Prehled praci, které chce ucitel predat.
» CO JE MI NABIZENO: Pfehled praci, které jsou uciteli nabizeny jinym ucitelem k vedeni.
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— NAVRHY TEMAT:

e KE SCHVALENI: Témata navrzena studenty, ktera ma ucitel schvalit ¢i zamitnout. Po
schvéaleni tématu se téma piesune do skupiny Pfipravovana témata a po schvaleni
vedoucim katedry do skupiny BEZ ZADANI.

o NABIZENA TEMATA: Témata nabizena ucitelem, ktera jiz schvalil vedouci katedry.

o NENABIZENA TEMATA: Témata schvalena diive vedoucim katedry, kterd nejsou docasné
nabizena. Tato témata studenti docasn¢ nevidi.

e PRIPRAVOVANA TEMATA: Témata nabizena uclitelem, ktera jest€é neschvalil vedouci
katedry. Tato témata studenti zatim nevidi. Pro schvaleni vedoucim katedry se téma
ptresune do skupiny NABIZENA TEMATA.

o NAVRHNOUT TEMA: Navrhnuti nového tématu a omezeni jeho zpracovani (pro studenty
vybranych oborti). Po ulozeni navrhu nasleduje vyjadieni vedouciho katedry. Po navrhnuti
tématu se téma piesune do skupiny PRIPRAVOVANA TEMATA.

e BEZ ZADANI: Témata, pro néz se oCekava schlizka ucitele a studenta, na niz vytvori zadani
prace. Po uloZzeni zadani se téma (pfesnéji jiz prace) presune do skupiny AKTUALNE
VEDENE PRACE.

Ucitel zada navrh:
— Klepne do odkazu NAVRHY TEMAT.
— Klepne do dil¢iho odkazu NAVRHNOUT TEMA.
— Vyplni formuléf nového tématu (viz obr. 4).
— V poli Max. pocet studentit mize vyplnit ¢islo vétsi nez 1, kdyZ téma je spiSe tematickym
okruhem upfesiovanym v zadani.

OBR. 4: NAVRH TEMATU ZADANY UCITELEM

Nové téma

V Typu tématu zvolte, jakého typu zavérecna prace bude

Typ tématu: IBakaIéFské prace 'I

V poloZce Fakulta zvolte fakultu, pro jejiZ studenty je dané téma uréené. Chcete-li, aby si téma mohli vybirat studenti ze
viech fakult, vyberte volbu téma pro vBechny fakulty

Fakulta: |Fakulta mezindrodnich vztahl j

V poloZce Garantujici pracovisté zvolte pracovisté, které bude téma garantovat. Pro toto pracovistd téma vznika. Pokud je
u pracovisté uvedeno v zavorce datum, udava dokdy se mohou vypisovat nova témata pro fakultu pod niz pracovisté
spada

Garantujici pracovisté: IKatedra obchodniho podnikém‘j

Nazev tématu: IInformaEnl‘ systémy ve firmach

[V teoretické S&sti popis nejéasté&ji uZivanvch informadénich ;I
zystémi ve stFednich a wvelkych firmach v CR. V praktické
Zasti popis informaéniho systému v konkrétni zvolené firmé&.

Abstrakt:

Pokud nechéte poloZku Max. poéet studentd nevyplnénou, miZe se na téma pfihlasit neomezeny po&et studentd

Max. pocet studenti: |3

Pomoci nasledujicich tlagitek uloZite (daje a prejdete k dalsi £asti zadavani. Pokud cheete nastavit omezeni

k vybranému tématu, stisknéte tlagitko UloZit a pokratovat nastavenim omezeni k tématu, v opatném pfipadé muZete
pfimo pfejit ke kontrole a odeslani tématu vedoucimu vaseho pedagogickeho pracovisté a to pomoci tlacitka UloZit

a pokracovat pfimo na kontrolu a odeslani

UloZit a pokracovat nastavenim omezeni k tématu I

UloZit a pokracovat pfimo na kontrolu a odeslani vedoucimu vaseho pedagogického pracovisté |

Editaci navrhu ukon¢i ucitel klepnutim do tlacitka UleZit a pokracovat nastavenim
omezeni k tématu.

Na dalsi strance nastavi ucitel omezeni na studijni program. Omezeni je nutné, aby se
téma nenabizelo studentim celé Skoly. Ucitel vybira postupné¢ kombinaci programu
(ministerské ¢lenéni) a oboru (obory uzivané na VSE). Kazdou kombinaci ukonéi klepnutim do
tladitka Pridat omezujici kombinaci.
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Ucitel mize podminit volbu tématu také absolvovanim zvoleného predmétu.
Absolvovani pfedmétu miize byt pozadovano jako alternativa ke zvolenym oborim (nebo)
nebo jako dalSi podminka (a zaroveil). V obr. 5 je téma urcené pro studenty dvou obord bez
omezeni predmétem.

OBR. 5: OMEZENi NAVRHU TEMATU NA OBORY

Omezeni na studijni program

Tabulka zobrazuje omezeni na studijni program, obor, specializaci, ktery musi mit student zapsan, aby se mohl na dané téma pfihlasit

OZN. PROGRAM OBOR SPECIALIZACE

r B-ME Mezinarodni ekonomické vztahy B-ME-RC Cestovni ruch a regionalni rozvoj -- nezadano —
r B-ME Mezinarodni ekonomicke vztahy B-ME-MO Mezinarodni obchod -- nezadano -

Zobrazittabulku pomoci spravee tabulek

Omezeni na predméty

Tabulka zobrazuje omezeni na pfedmét, ktery musi mit student odstudovan, aby se mohl na dané téma pfihlasit

OZN. PRACOVISTE  NAZEV PREDMETU

MNenalezena Z3dna vyhovujici data.

Nastaveni omezeni k tématu
Téma mizZete omezit dvéma niZe uvedenymi zplsoby

@ Jestlize nechcete téma pro studenty omezovat, nevypliiujte ani jedno omezeni.

Omezeni na studijni program

Dané téma miZete omezit, aby vyhovovalo jen pro danou skupinu studentd. Omezit miZete pomoci nasledujicich
vybéri. Omezeni miZete pfidat n&kolik a pro jejich uloZeni je nutné stisknout tladitko Pfidat omezujici kombinaci

Program: | nezadano — j

Obor: | viechny obory — j

Pfidat omezujici kombinaci

Nastaveni spliiovani podminek:

Podle oznageného koletka musi student spliiovat podminky pfihlaZeni na téma. Stiskem tlagitka UloZit nastaveni
mizZete omezeni zménit

' zzarovei * nebo U"ﬁ'tl

Omezeni na pfedméty:

Téma miZete omezit také na pfedmét, ktery musi mit student odstudovan, aby se mohl na téma pfihlasit. Omezovat
miZete na vice pfedméti. Pfedmé&t miZete dohledat podle kddu pfedmétu a poté stisknout tlaéitko Dohledat

F'Fedmétl Dohledat |

Po zadani omezeni:
— Utitel klepne do tladitka Pokracovat na kontrolu a odeslini vedoucimu vaseho
pedagogického pracovisté (viz obr. 6)

OBR. 6: ODESLANI NAVRHU UCITELEM VEDOUCIMU KATEDRY

Kontrola a odeslani ke schvaleni

Stisknutim nasledujiciho tladitka pfejdete na zobrazeni podrobnosti o tématu a pokud jste je3té téma neodeslali vedoucimu va3eho
pedagogického pracovidté ke schvéleni, mizete tak uginit

Pokracovat na kontrolu a odeslani vedoucimu vaSeho pedagogického pracovisté
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— Na dalsi obrazovce procte navrh a klepne do tlacitka Odeslat navrh tématu.
Po odeslani navrhu tématu ke schvaleni je navrh zafazen do ptipravovanych témat
(odkaz NAVRHY TEMAT, PRIPRAVOVANA TEMATA).
Vedouci katedry obdrzi upozoriovaci e-mail a musi rozhodnout o ucitelem
navrhovaném tématu:
— V sekci ManazZerska nadstavba klepne do odkazu PORTAL VEDOUCIHO.
— V hornich odkazech klepne do odkazu PEDAGOGIKA.
— Na dalsi strance klepne do dil¢iho odkazu TEMATA ZP.
— Na dalsi strance jsou zobrazena TEMATA KE SCHVALENI.
— Vedouci mize schvalit:
o Jednotliva témata klepnutim do tlacitka Schvadlit.
e Oznalit vice témat zaskrtnutim ve sloupci Ozn. a schvalit je najednou klepnutim do
tlacitka Schvalit vybrand témata (viz obr. 7).

OBR. 7: SCHVALOVANI NAVRHU VEDOUCIM KATEDRY

Zakladni informace Personalistika Majetek Mavigace Pedagogika
Véda a vyzkum Ostatni

Piedméty Rozvrhy Terminy zkougek Zavére€né prace
Témata ZP Individualni plan Evaluace pfedmétd

Témata ke schvaleni Témata s rozhodnutim Zruend témata Automatické schvalovani

Tabulka zobrazuje témata garantovand vybranym pracoviStdm. Témata jsou navZena studentem &i ufitelem a Eekaji na rozhodnuti
o schvaleni. Ve sloupci Podrobnosti se dozvite vice o daném tématu. Najednou muzZete schvalovat &i zamitat vice vybranych témat &i udélit
rozhodnuti prislugnému tématu ve sloupci Schyvalit & Zamitnout

OIN. NAZEV tvp  URCENE yavRHL  DENTIFIKACE  VEDOUCI SCHVALIT  ZAMITNOUT ~ PODROBNOSTI
PRO PRACE
@ |nformacnisystémy  pp FMV M Kubdlkovi KOPKKFMV M. Kubdlkov @ Q ﬂ@
ve firmach
Oznatit vée Qdznatit vée |
| Schvalit vybrana témata I Zamitnout vybrand témata |

— Tim se téma ptesune do kategorie Témata s rozhodnutim. 1 tato témata Ize pozdéji (docasng)
zrusit vybérem a klepnutim do tlacitka Zrusit vybrand témata).

— Pokud vedouci katedry nechce schvalovat jednotliva témata, ale chce dat diivéru navrhujicim
ucitelim, vybere odkaz AUTOMATICKE SCHVALOVANI a zde zaskrtne pole Automaticky
schvalovat navrzend témata.

Ucitel nyni vidi schvalené téma v kategorii Nabizenda témata (viz obr. 8).
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OBR. 8: NABIZENA TEMATA

Nabizena témata

Tabulka zobrazuje viechna schvalend témata vedoucim Vadeho pedagogického pracovité a pfihlaSené studenty, ktefi jsou jiZ na tématu
schvaleni. Ve sloupci Podrobnosti se dozvite vice o daném tématu. Stiskem ikony v poslednim sloupci Nenabizet téma zamezite dalSimu
prinlagovani studentd. Studenti, ktefi jsou jiZ na daném tématu prihla3eni, tvofi dale praci na pisludné téma

TYP  NAZEV SCHVALENO/MAX  RESITELE ~ NAVRHL PODROBNOSTI .'rlgmB'ZET
BP Certifikace internetového obchodu: Certifikavany obchod 0/~ nezaddno - 1 i\ balkov ﬂ@ @
BP  Elekironické vzdélavani 0/- ~neza0EN0 - 1y nalkoua ﬂ@ @
BP  Elekironicky obchod v malé a stredni firma 0/ ~nezadino - ipéikous @ @
BP Groupware ve firmé: pfinosy, efektivita, moZnosti aplikace 0/~ nezaddno -\ 1y lkous ﬂ@ @
BP Informaéni systémy ve firmach 0/3 nezadino - 1 i palkova @ @
BP Informatni systémy ve firmach 0/— FEEEED= () e ﬂ@ @
Paopf. jiné téma navrZené studentem blizké uvedenym . - nezaddno - |, - @ @
BP oblastem (po dohod& s vyuéujicim) 0 - —
BP  VyuZiti kanceldiského baliku ve firmé 0/~ = nezadino -y iy pglkous ﬂ@ @
BP Viyvoj elektronického obchodu v CR ? minulost, 0/ -- nezadéno - M Kubalkovi ﬂ@ @
sougasnost, vwhled - e
BP Webové prezentace obchodnich firem 0/— FEELO= (v} o e ﬂ@ @

Z kategorie Nabizena témata muze ucitel téma piesunout do nenabizenych témat
klepnutim do tlacitka Nenabizet téma. 7 kategorie Nenabizena témata (témata, které studenti
nevidi v nabidce navrhil) mtze ucitel téma pozdéji vratit do nabizenych klepnutim do tlacitka
Obnovit.

Student Studenti obori, pro néz bylo téma ucitelem navrzeno, nyni mohou téma zvolit:
— V sekci Moje studium zada student PORTAL STUDENTA.
— V hornich odkazech vybere ROZPISY TEMAT.
— V dil¢ich hornich odkazech vybere TEMATA K ZAVERECNYM PRACIM.
— V dil&ich hornich odkazech tfeti irovn& voli NAVRHNOUT TEMA. *
— Témata jsou fazena dle abecedy nazvu (viz obr. 9).

OBR. 9: SEZNAM TEMAT NABIZENYCH STUDENTOVI

Portal studenta

Studium - FMV B-ME-MO prez, cbdobi - véechna obdobi

Moje studium E-index Moji spoluZaci Informace o mém studiu E-osnovy pledmétd
Rozpisy témat Odevzdavarny Kontrola planu List zdznamniku uéitele
Predmétova témata Témata k zavérecnym pracim

Aplikace slouZi kwybéru tématu pro Va&i zavére€nou praci. V prni zdloZce Seznam témat jsou uvedena vEechna témata, které byla
vypsana, aVy spliujete jejich podminky pfihlageni. Jestlize Vam Zadné téma newyhowuje, muZete si zaloZit viastni téma v zéloZce
MNavrhnout téma

Seznam témat Navrhnout téma

@ Vidy maZete byt piihlaseni pouze na jednom tématu.
Seznam volnych témat
Aplikace zobrazuje seznam témat, ktera jsou Vam k dispozici. Ve sloupci Podrobnosti se dozvite vice o daném tématu a také se na téma

miZete pfihlasit. Piihlasit se vak miZete pouze na jedno téma. Jakmile se na téma prihlasite, objevi se Vam dal3i zalozka Moje téma, ve
které se dozvite wSechny podrobnosti, a také na to, zda Vdm vedouci prace téma schvalil

Omezit podle vedouciho prace: |- viechny — j Omezit

NAZEV TYP NAVRHL IDENTIFIKACE gsﬁggu SCHVALENO/MAX PODROBNOSTI
Afrika a jeji budoucnost v globalni ekonomice. BP E. Cihelkova KSE FMV E. Cihelkova 07— @
féuklr:a\m otazky pfipravy CR na vstup do oblasti BP E Kalinsks KMO EMV E. Kalinska 0/ @
Aktudlni problémy spoleéné obchodni politiky EU.  BP J.Big KSE FMV, FMV JBiE 0/- @

Pokud by pfed tim jiz navrh vybral, musi se z ptivodniho tématu odhlasit. Pokud jiz bylo vytvofeno zadani, neni
mozné se odhlasit.
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— U vybraného tématu student klepne do tlacitka Podrobnosti.

— Na dalsi obrazovce je téma zrekapitulovano (mj. nazev, ucitel, abstrakt). Student klepne do
tlacitka Prihlasit na téma.

— Nyni jiz mé student v rdmci Témat k zavérecnym pracim dil¢i odkazy MOJE TEMA a SEZNAM
TEMAT. V odkazu MOJE TEMA se mize je§t¢ odhlasit od tématu tlacitkem Odhlasit se
Z tématu.

Jakmile se student piihlésil k tématu, zobrazi se uciteli v kategorii Ke schvaleni:

— Ucitel zada Moje vyuka, ZAVERECNE PRACE.

— Vybere odkazy NAVRHY TEMAT, KE SCHVALENI.

— Schvali jednotlivé ¢i vice témat obdobné jako navrh schvaloval vedouci katedry (viz obr.
10).

OBR. 10: SCHVALENI TEMATU UCITELEM

Navrhy témat

Vedené prace Navrhy témat
Ke schvaleni Nabizend témata Nenabizena témata Pfipravavana témata Navrhnout téma Bez zadani

Aplikace slouZi ke spravé témat zavéreénych praci. Témata mohou byt vytvofena vedoucim prace nebo studentem, ktery si navrhuje viastni
téma

Nasledujici témata je potfeba schvalit £&i zamitnout

Potvrzeni pfihlagenych studentd na vypsanych tématech

V nasledujici tabulce jsou uvedena viechna témata, ktera vedete. Ve sloupci Jméno jsou zobrazeni viechni studenti, ktefi se na téma
prihldsili a Eekaji Vage schvdleni, zda mohou vypracovat zavérenou praci na dané téma. Kliknutim ve sloupci Schvalit provedete potvrzeni
tématu studentovi. Pro zamitnuti stisknéte ikonu ve sloupci Zamitnout. Studenty miZete schvalovat & zamitat hromadné, ato jejich
oznacenim ve sloupci Ozn. a stisknutim pfisluSného tlagitka

Preni ddaj ve sloupci Schvdleno/Max udava podet studentd schvdlenych na tématu, druhy pro kolik studentd je téma uréeno. Studentovo
piihlaeni na téma muzete schvalit, | kdyz je vyEerpana maximalni kapacita tématu. ZaleZi na Vas, kolik studentd schvalite

OZN.  NAZEV TYP  JMENO IDENTIFIKACE SCHVALENO/MAX  SCHVALIT  ZAMITNOUT
r Informaéni systémy ve rmach BP lrena Karasovda FMV B-ME-MO prez [sem 5. E] 0/3 @ 0
r Informaéni systémy ve firmach BP Michal Wojnar FMV B-ME-MO prez [sem 5, E] 0/- @ o

— Téma se uditeli piesune z kategorie Ke schvaleni do kategorie Bez zadani (viz obr. 11).

OBR. 11: TEMATA BEZ ZADANI

Navrhy témat

Vedené prace Navrhy témat
Ke schvaleni MNabizena témata MNenabizena témata Pripravovana témata Mavrhnout téma Bez zadani

Aplikace slouZi ke spravé témat zavérecnych praci. Témata mohou byt vytvofena vedoucim prace nebo studentem, ktery si navrhuje viastni
téma

Resitelé bez zadani zavéreéné prace

Tabulka zobrazuje viechny studenty, ktefi maji schvalené téma, ale nemaji zaloZené zadani zavéretné prace. Po kliknuti na ikonu ve
sloupci Zadani ZP se dostanete do aplikace na zadavani zavéregné prace

JMENO IDENTIFIKACE NAZEV IADANI IP

Irena Karasova  FMV B-ME-MO prez [sem &5, E] Informaéni systémy ve firmach
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— Student obdrzi e-mail o schvaleni tématu. V rozpisu témat, v t€ématech k zavérecnym pracim,

v odkazu MOJE TEMA ma student v poli Stav prihlaseni jiz uvedeno schvaleno.
— Student se dostavi za ucitelem v konzulta¢nich hodinach nebo v jiné dohodnuté dobé
spole¢né vyplni zadani (viz kap. 2.4).

2.2 Navrh tématu studentem

a

Student, ktery chce psat praci na jim navrzené téma, se pokousi ziskat pro téma

vedouciho prace (ucitele):

— V sekci Moje studium vybere odkaz PORTAL STUDENTA.

— V portalu studenta klepne do horniho odkazu ROZPISY TEMAT.

— V dil¢ich hornich odkazech vybere TEMATA K ZAVERECNYM PRACIM.

— V dil¢ich hornich odkazech tieti urovne vybere NAVRHNOUT TEMA. Vyplni (viz obr. 12):

OBR. 12: NAVRH NOVEHO TEMATU STUDENTEM

Nazev tématu: |Wehmré aplikace obchodnich firem

Abstrakt: Prace se zam®fi na zpracovani pfehledu historie webovych ;I

prezentaci obchodnich firem, na popis funkci webu.

V praktické S&sti se bude wvé&novat nejvétZim obchodnim
firmédm v CR, popisu jejich webovych prezentaci a wyhod do
budoucna.

V poloZce Ustav zvolte pracovitd, které bude téma garantovat. Pro
toto pracovidté téma vznika. Pokud je u pracoviité uvedeno v zavorce
datum, udava dokdy se mohou vypisovat nova témata pro fakultu pod
niz pracovisté spada

Ustav: | nevybrano —- j
MNebo dohledejte vedouciho prace

Vedouci prace: | Daohledat |

Bylo nalezeno vice osob, z nasledujiciho seznamu vyberte jednu

" @ doc. Ing. Tom&3 Kubdlek, CSc. - KOPKK FMV, FIV
" & MUDr. Ludmila Kubalkovd, CSc. - ext U3V REK
« @ Ing. Markéta Kubalkova, Ph.D. - KOPKK FMY

Legenda:
@ Fakulta mezindrodnich vztahd « Rektorat

Stiskem tlacitka Phidat téma bude VaZe téma nawZeno vedoucimu prace

Pridat téma |
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e Nazev tématu

o Abstrakt

e Ustav: Katedra, na niz chce praci zpracovavat. Katedra se zpravidla nevybira. Pokud je
vyplnéna, nesmi se jiz vyplnit Vedouci prdce. Pokud student zvoli ustav, budou osloveni
vSichni ucitelé vybrané katedry.

e Vedouci prace: Student zapiSe alespoil tii prvni znaky piijmeni ucitele. Po klepnuti do
tlacitka Dohledat se zobrazi ucitelé odpovidajici zadanym znaklim, z nichz student ucitele
muze vybrat.

— Klepnutim do tlacitka Pridat téma student odesle téma potencidlnimu vedoucimu.
Potencidlni vedouci prace obdrzi e-mail a navrh tématu nalezne, kdyz v ISIS:

— V sekci Moje vyuka klepne do odkazu ZAVERECNE PRACE.

— V hornich odkazech klepne do odkazu NAVRHY TEMAT.

— V dil¢ich hornich odkazech klepne do odkazu KE SCHVALENI.

— V sekci Témata navrZena studentem pro mou osobu klepnutim do tlacitka Schvdlit mtze

ucitel téma studentovi schvalit (viz obr. 13).

OBR. 13: TEMATA KE SCHVALENI UCITELE

Potvrzeni pfihlagenych studentl na vypsanych tématech

V nasledujici tabulce jsou uvedena viechna témata. ktera vedete. Ve sloupci Jméno jsou zobrazeni vEechni studenti, ktefi se na téma
prihlasili a ekaji Vase schvaleni, zda mohou vypracovat zavére€nou praci na dané téma. Kliknutim ve sloupci Schvlit provedete potwrzeni
tématu studentovi. Pro zamitnuti stisknéte ikonu ve sloupci Zamitnout. Studenty muZete schvalovat €i zamitat hromadné, ato jejich
oznaéenim ve sloupci Ozn. a stisknutim pfisluného tlagitka

Prni idaj ve sloupci Schvaleno/Max udava pofet studentd schvalenych na tématu, druhy pro kolik studentd je téma uréeno. Studentovo
prihlageni na téma maZete schyvalit. i kdyZ je vyCerpana maximalni kapacita tématu. ZaleZi na Vas. kolik studentd schvalite

OZN. NAZEV TYP  JMENO IDENTIFIKACE SCHVALENO/MAX ~ SCHVALIT ~ ZAMITNOUT
- Informacni systémy ve firmach BP Michal Wojnar  FMV B-ME-MO prez [sem 5, E] 0r- @ Q

Oznacit ve | Odznatit ve |

Schvalit | Zamitnout

Témata navrzena studentem pro mou osobu

V této tabulce jsou zobrazeni vichni studenti, ktef si vytvofili viastn témata a sou€asné si Vas zvolili za vedouciho prace. Stiskem ikonky
ve sloupci Schvalit pfejdete k nastaveni a ndslednému odeslani daného tématu ke schvéleni vedoucimu vageho pedagogického pracovisté
Jestlize téma studentovi schvélit nechcete, zamitnete ho stiskem tlacitka ve sloupci Zamitnout. Ve sloupci Podrobnosti se dozvite vice
o daném tématu

TYP  NAZEV RESITELE  IDENTIFIKACE SCHVALIT  ZAMITHOUT  PODROBNOSTI

BP Webové aplikace obchodnich firem O. Souhrada FMV B-ME-MO prez [sem &, E] @ e I@

Témata navrzena studentem na ustav, kde pracuiji

V této tabulce jsou zobrazeni viichni studenti, ktefi si wyivofili vlastni témata a zvolili si Ustav. na kterém chtéji délat zavére€nou praci. ale
nevybrali si konkrétniho vedouciho. Pokud si cheete daného studenta wybrat a ndsledné mu vést zavéreénou préci, stisknéte ikonu ve
sloupci Schvdlit. Tim pfejdete k nastaveni a naslednému odeslani daného tématu ke schvéleni vedoucimu vaseho pedagogického
pracovidté. Pokud jste vedoucim dstavu, na ktery je téma nawrZeno miZete jej zamitnout stiskem ikony ve sloupci Zamitnout. Ve sloupci
Podrobnosti se dozvite vice o daném tématu

TYP NAZEV  RESITELE  IDENTIFIKACE  SCHVALIT  PODROBNOSTI

Zadna témata nenalezena

— Na dalsi strance ucitel doplni fakultu a garantujici pracovisté (viz obr. 14), vyplni pole Max.
pocet studentii a klepne do tlacitka UloZit a pokracovat nastavenim omezeni k tématu.
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OBR. 14: UPRESNENI TEMATU UCITELEM

Zakladni informace

Téma bylo navrZeno studentem, jehoZ jméno je uvedeno v Fadku Mavrhl

Nazev tématu: Webové aplikace obchodnich firem

Typ prace: Bakalarska prace

Fakulta: téma pro viechny fakulty

Max. pofet studentd: —

Stav tématu: ke schvaleni

Navrhl: 0. Souhrada

Abstrakt: Prace se zaméfi na zpracovani prehledu historie webovych prezentaci obchodnich firem, na popis funkci webu. V praktické

casti se bude vénovat nevétsim obchadnim firmam v CR, popisu jejich webowjch prezentaci a vychod do budoucna.
Nastaveni

ProtoZe mate pracovni pomér na vice dstavech, vyberte ten, ktery bude dané téma garantovat. Pokud chcete, aby se na téma mohli
pfihlaZovat studenti ze vBech fakult, zatrhnéte za3krtavaci politko “téma pro viechny fakulty”

V poloZce Fakulta zvolte fakultu, pro jejiz studenty je dané téma uréené. Cheete-li, aby si téma mohli vybirat studenti ze
vBech fakult, vyberte volbu téma pro vEechny fakulty.

Fakulta: — wyberte fakultu — j

V poloZce Garantujici pracovidté zvolte pracovisté, které bude téma garantovat. Pro toto pracovidté téma vznika. Pokud je
u pracovité uvedeno v zavorce datum, udava dokdy se mohou vypisovat nova témata pro fakultu pod niz pracovisté
spada

Garantujici pracovisté: |— wyberte (stav — j

Pokud nechate poloZku Max. pofet studentd nevyplnénou, miZe se na téma pfihlasit neomezeny pofet studentd

Max. pocet studenta: I

Pomoci nasledujicich tlagitek ulozite ddaje a prejdete k dal3i Easti zadavani. Pokud chcete nastavit omezeni

k wybranému tématu, stisknéte tlatitko UloZit a pokragovat nastavenim omezeni k tématu, v opaéném piipadé muZete
pfimo prejit ke kontrole a odeslani tématu vedoucimu va3eho pedagogického pracovité a to pomoci tlacitka UloZit

a pokracovat pfimo na kontrolu a odeslani

UloZit a pokracovat nastavenim omezeni k tématu

UloZit a pokracovat pfimo na kontrolu a odeslani vedoucimu vaseho pedagogického pracovisté |

— Na dalsi strance upfesni ucitel omezeni oboru, popi. piedmétu a klepne do tlacitka
Pokracovat na kontrolu a odeslini vedoucimu vaseho pedagogického pracovisté (viz kap.
2.1).
— Na dalsi strance po kontrole parametrii tématu ucitel klepne do tlacitka Odeslat ndvrh
tématu (viz kap. 2.1).
— Téma se presune uciteli do kategorie Pripravovand témata.
Vedouci Vedouci katedry obdobné jako pfi ndvrhu tématu ucitelem musi téma odsouhlasit:
katedry — V sekci ManaZerska nadstavba klepne do odkazu PORTAL VEDOUC{HO.
— V hornich odkazech klepne do odkazu PEDAGOGIKA.
— Na dalsi strance klepne do dil¢iho odkazu TEMATA ZP.
— Na dalsi strance jsou zobrazena TEMATA KE SCHVALENI,
— V ptehledu témat je ve sloupci Navrhl uvedeno jméno studenta.
— Vedouci katedry téma odsouhlasi.

Student — Student obdrzi e-mail o schvéleni tématu. V rozpisu témat, v tématech k zavérecnym pracim,
v odkazu MOJE TEMA ma student v poli Stav tématu 1 v poli Stav prihlaseni jiz uvedeno
schvaleno.

— Student se dostavi za ulitelem v konzulta¢nich hodinach nebo v jiné dohodnuté dobé a
spole¢né vyplni zadani (viz kap. 2.4).
— Ucitel mé uvedeno téma v kategorii Nabizend témata (viz obr. 15).
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OBR. 15: TEMATA NABiZENA UCITELEM

Nabizena témata

Tabulka zobrazuje vEechna schvalend témata vedoucim Vadeho pedagogického pracovisté a pfihladené studenty, ktefi jsou jiZ na tématu

schvaleni. Ve sloupci Podrobnosti se dozvite vice o daném tématu. Stiskem ikony v poslednim sloupci Nenabizet téma zamezite dalSimu

pfihladovani studentd. Studenti, kteff jsou jiZ na daném tématu pfihlaZeni, tvofi déle praci na pfisludné téma
TYP  NAZEV SCHVALENO/MAX ~ RESITELE NAVRHL PODROBNOSTI ¥EE:|§B'ZET
BP Certifikace internetového obchodu: Certifikovany obchod 0/ --nezaddno -- W Kubélkova I@ @
BP Elektronickeé vzdélavani o/ - nezaddno -- M. Kubdlkova I@ @
BP Elektronicky obchod v malé a stiedni irmé o/ - nezadano -- M. Kubdlkova I@ I@
BP Groupware ve firmé: pfinosy, efektivita, moZnosti aplikace o7 - nezadano - M. Kubélkova @ I@
BP Informaéni systémy ve firmach 173 @ | Karasova M. Kubalkova @ @
BP Informaéni systémy ve firmach 0/ -- nezaddno -- M. Kubélkova @ @
BP Popf. jiné téma navizeng STl.IIj,EI’]lEm blizké uvedenym or - nezadéno — M. Kubslkova @ @

oblastem (po dohodé s vyuéujicim) E—
BP VyuZiti kanceldfského baliku ve firmé 0/ --nezaddno -- W Kubdlkova ”@ @
B8P Vipvoj elektronického obchodu v CR ? minulost, of — nezadino — M. Kubslkowd H@ I@
souéasnost, vyhled E—
BP Webové aplikace obchodnich firem 171 g0 O_Souhrada I@ I@
Souhrada

BP Webové prezentace obchodnich firem 0/ --nezaddno -- W Kubélkova I@ @

— V nabizenych tématech je vidét pocet schvalenych a maximalnich feSiteld tématu, fesitel a
navrhovatel. Zelena kulicka signalizuje, Ze téma bylo schvaleno.

2.3

Spoleény navrh tématu ucitelem a studentem

Zadéani zavérecné prace muze byt vytvoreno bez predchoziho navrhu zvetejnéného
v ISIS. V tom pfiipad¢ navstivi student ucitele napt. v konzulta¢nich hodinach a pozada jej o
pfimé vytvofeni zadani zavéreéné prace. Tento zplsob je nutny pii zadavani témat ve
vedlejsich specializacich, nebot nelze omezit zvefejnéni navrhu tématu dle vedlejsi
specializace studenta.
Na spole¢né schiizce ucitele a studenta:
— Ucitel zada Moje vyuka, ZAVERECNE PRACE.
— Vybere odkazy VEDENE PRACE, NOVA ZAVERECNA PRACE.
— Zada (jméno a) pfijmeni studenta.
— Vybere studenta.

— MuZe vyuzit nazvu diive obhdjené prace (viz obr. 16).
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OBR. 16: ZALOZENI ZADANiI ZAVERECNE PRACE

Nova zavérecna prace

Vedené prace Mavrhy témat
Aktualné vedené prace Prace vedené v historii Nova zavérecna prace Zména vedouciho zavéreéne prace

Aplikace umoZfiuje zaloZit nové zadani zavéreéné prace

Zadejte jméno studenta, kterému chcete zaloZit novou zavére€nou praci, a stisknéte tlagitko Dohledat

Sludeml

Bylo nalezeno vice studii, z nasledujiciho seznamu vyberte jedno

@ Lukas Jirman - FIS B-AHN prez [sem 1, E] - nema vedouciho

@ Tomas Jirman - FIS B-Al-IN prez [sem 2, E]- nemd vedouciho

@ Bc. Tomas Jirman - FMV N-ME-MO prez [sem 1, E] - nemd vedouciho

o Mar. Zuzana Jirmanova - FMJH B-EM-M komb [sem 1, E] - nema vedouciho

Pokud jste jiZ dfive vedli néjakou zavéreénou praci, mate moZnost vytvofit nové zadani kopii jednoho z diivéjSich. Pokud tak cheete uginit
vyberte z nasledujici nabidky poloZzku, podle které se nové zadani predvyplni

INémeEek Ondrej, Bc.: E-learning j

Zavéretnou praci zaloZite stiskem nasledujiciho tladitka

Zalozit zadani |

— Klepne do tlacitka ZaloZit zaddni.
— Dale spole¢né se studentem formuluji zadani zavéreéné prace (viz kap. 2.4).

2.4 Zadani zavérecné prace

Zadani zévéreCné prace pripravuji ucitel a student na spolecné schuzce. Jejim
iniciatorem je student. Vyuzije k tomu nejlépe konzulta¢ni hodiny ucitele. Zadani zapisuje do
ISIS ucitel:

Ugitel — Ucitel zada Moje vyuka, ZAVERECNE PRACE.

— V piipadé, ze téma dfive navrhl ucitel nebo student, ucitel vybere odkazy NAVRHY TEMAT,
BEZ ZADANI a na dalsi strance klepne u pfislusného tématu na tlacitko Zaddni ZP.

— V pfipadé, ze zadani nevychazi z tématu zadaného v ISIS, vybere ucitel odkazy VEDENE
PRACE, NOVA ZAVERECNA PRACE (viz kap. 2.3).

— Na dalsi strance upiesni ucitel téma zavéreéné prace, datum zadani se nabizi s aktualnim
datem, ucitel doplni datum odevzdani.

— Rozsah prace:
o bakalafska prace: asi 30 stran
o diplomova préce: asi 60 stran
o doktorska prace: asi 90 stran

— Do zéasad vypracovani zapise ucitel body osnovy zavéreéné prace. Tlacitkem Pridat zasadu
mize neomezené pridavat dalsi body.

— Po vyplnéni zasad ucitel klepne do tlacitka PriibéZné uloZit.

— Dale ucitel vybere alespont jednu publikaci doporuc¢ovanou pro piipravu zavéreéné prace.
Lze hledat dle autora, nazvu ¢i ISBN.

— Publikace se fadi v potadi zadavani, poradi 1ze pozdéji zménit (viz obr. 17).
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OBR. 17: ZADANI ZAVERECNE PRACE

Nazev prace
Pokud potfebujete pfi tisku v ndzvu zadani prace pouZit nezalomitelnou mezeru, napiste znak "~". Pro odfadkovani slouZi znak "W'. Znaky
se zadavaji bez uvozovek.

IInformac'nl‘ systémy ve firmé Encian

Datum zadani

22.10. 2008

Datum odevzdani

15.01. 2009

Rozsah prace

30 - 40 stran

Zasady pro vypracovani

Zisada 1 |F'feh|ed informaénich systémi

Zasada 2 IHistUrie a budoucnost podnikowjch informaénich systémi v CR

Zasada 3 IInfUrmac'nl' systémy ve firmé Encian

Zasada 4 INa’why na racionalizaci informaénich systému ve firmé Encidn
Pfidat zasadu |

Literatura

@ Literatura byla uspé&sné pridana.

Masledujici tabulka zobrazuje seznam odbomné literatury vedeny u této zavéretné prace

OIN. POR. C. PUBLIKACE

[l 1. ; GALA, L. — POUR, J. - TOMAN, P. Podnikova informatika. Praha: Grada, 2006. ISBM 8024712784
r 2. 4 SYNEK, M. - SEDLACKOVA, H. — VAVROVA, H. Jak psét bakalafsks, diplomové, doktorské a jiné pisemné prace. Praha:

Oeconomica, 2007. ISBN 9788024512129,

Zobrazit tabulku pomoci spravce tabulek

Smazat publikaci

Pfed tim neZ budete pfidavat novou publikaci. pokuste se ji dohledat. MNapiSte ndzev publikace nebo jméno autora a stisknéte tladitko
Dohledat

F’uhlikacel Dohledat |

Jako literaturu Je moZno zadavat kniZni publikaci, elektronicky zdroj nebo jinou zavéreénou praci. Pokud Vam Zadna z predchozich
moZnosti newyhovuje, muZete pouZit volbu textowy fetézec. Pro pfidani nové publikace zvolte jeji druh a stisknéte tlacitko Vybrat. Pokud
chcete pfidat sloZitéjdi publikaci, pouZijte aplikaci Moje a mnou spravované publikace. Tato aplikace umoZiiuje pfidavat dalgi druhy
publikaci jako napf. Elanek, kapitolu v knize, sbomik, skripta. Pfi zadavani publikace mate také moZnost zadat vice informaci - vice autord
k jedné publikaci a podobné

i =] ybrat |

Stiskem tladitka Prib&zné uloZit uloZite zadani a mizZete pokracovat v editaci

Prib&zné ulozit |

— Po vybéru posledni publikace ucitel na konci stranky klepne do odkazu ZPET NA OPERACE
SE ZAVERECNOU PRACI.
— Na strance zavérecné prace (viz obr. 18) klepne ucitel do tlacitka Zobrazit zadani.
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OBR. 18: INFORMACE UCITELE O ZAVERECNE PRACI

Zavérecné prace
Tato aplikace slouZi k provadéni operaci se zavéreénou praci
Zakladni informace

MNasleduje kompletni wypis informaci o zavéreéné praci

Typ prace: Bakalarska prace
Mazev prace: Informaéni systémy ve firmé Encian
Autor: Irena Karasovad

Odpovédny ustav: Katedra obchodniho podnikani (FMV)
Vedouci prace: Ing. Markéta Kubalkova, Ph.D.

Zobrazeni a stahovani soubord (napovéda se zobrazifskryje po kliknuti)

B a &

Kontrola Zobrazit Zobrazit
stavu zadani dopliujici
informace

Editaéni aplikace (ndpovéda se zobrazi/skryje po kliknuti)

B & B = E

Upravit Zména Stanoveni VlozZit Odevzdani MNastaveni
zadani  vedouciho oponentd posudek  zavéredné utajeni
prace

— Zobrazi zadani (viz obr. 19), které je mozné vytisknout klepnutim do tlacitka Vytisknout
zadani z PDF formatu.

— Pozdé&ji maze ucitel tlacitkem Upravit zaddni ménit text zadani. Opét se mu zobrazuje
vyplnéna stranka s moznosti editace zadani (viz obr. 17).

— V nevyhnutelnych piipadech se mize ucitel pokusit o zménu vedouciho, napf. v ptipadé
dlouhodobé pracovni neschopnosti, vyjezdu do zahrani¢i. Klepnutim do tlacitka Zména
vedouciho se zobrazi stranka, na niz ucitel mize vybrat potencialniho nédhradniho vedouci
prace. Takovato prace se potom zobrazi:

e stavajicimu vedoucimu prace v rubrice Vedené prace, Zména vedouciho zavérecné prace,
Co nabizim,

e navrhovanému vedoucimu prace v rubrice Vedené prace, Zména vedouciho zaveérecné
prace, Co je mi nabizeno.

— Prace s vyplnénym zadanim se déle zobrazuje:

o uciteli v rubrice Vedené prdace, Aktualné vedené prace,
e studentovi v sekci Moje studium, v PORTALU STUDENTA ve sloupci Zdvérecnd prdce
formou ikony.
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OBR. 19: VYSLEDNE ZADANI ZAVERECNE PRACE

ZADANI BAKALARSKE PRACE

Autorka prace: Irena Karasova
Studijni program: Mezinarodni ekonomickeé vztahy
Obor: Mezindrodni obchod
Nazev tématu: Informaéni systémy ve firmé Encian
Rozsah prace: 30 - 40 stran
Zasady pro vypracovani:

1. Pfehled informaénich systémi

2. Historie a budoucnost podnikovych informaénich systémi v CR

3. Informacni systémy ve firmé Encian

4. Mévrhy na racionalizaci informaénich systémi ve firmé Encian

Seznam odborné literatury:

1. GALA, L. - POUR, J. - TOMAN, P. Podnikova informatika. Praha: Grada, 2006. 1SBN 8024712784,
SYNEK, M. — SEDLACKOVA, H. — VAVROVA, H. Jak psat bakaléfské, diplomové, doktorske a jiné pisemné préce. Praha:

2 Oeconomica, 2007 ISBN 9788024512129
Datum zadani bakalafské prace: fijen 2008
Termin odevzdani bakalafské prace: leden 2009

Irena Karasova Ing. Markéta Kubalkova, Ph.D.
feditelka bakalafské prace vedouci bakalafské prace
Ing. Alena Filipova, Ph.D. prof. Ing. Dana ZadraZilova, CSc.
vedouci ustavu dékanka FMV VSE

Pokud e zadani zavérecné prace kompletni, mate mozZnost toto zadani vytisknout tlaéitkem umisténym nize

Vyberte, jakym zplsobem chcete zobrazit Gstav, a stisknéte tlaitko Vytisknout zadani

Izobrazit listav nazvem = Vytisknout zadani

— Zadani ucitel vytiskne. Vyti§téné zadani podepise ucitel a student.

— Studentovi ucitel oznami, Ze si kopii mize vyzvednout nejdiive za 2 tydny u sekretaiky
katedry.

— Uitel pfeda zadani sekretatrce katedry, ktera pozada o podpis vedouciho katedry.

— Vedouci katedry podepiSe zadani. V ptipad¢ neschvaleni zadani vrati vedouci katedry zadani
uciteli k pfepracovani.

— V piipad¢ schvaleni zadani sekretarka katedry pfed4 zadani na dékanat.

— Dékan (popft. prodékan) procte zadani a zvazi jeho schvéaleni svym podpisem.

— Vpiipad¢ neschvaleni zadani wvrati dékan (prodékan) zadani vedoucimu katedry
k pfepracovani.

— V pfipadé schvaleni zadani vrati dékan (prodékan, sekretatka d€kana) podepsané zadani
sekretafce katedry.

— Sekretarka katedry:
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e pfipravi na kopirce dvé kopie podepsaného zadani,
e original zadani ptfeda prislusné studijni referentce k zaloZeni,
e prvni kopii zalozi do agendy katedry,
e druhou kopii pieda studentovi, ktery si pro ni pfijde do jejich tfednich hodin nejdiive
14 dni po vytiSténi zadani.
Bez vytvoreni zadani v ISIS se nelze piihlasovat k obhajob¢ zaverecné prace.

3 Vypracovani zavére€éné prace

Student Student muize po vyplnéni zadani prohlizet informace o zavéreéné praci a dopliovat
dalsi data:
— V sekci Moje studium zada student PORTAL STUDENTA.
— V fadku aktuélniho studijniho programu klepne ve sloupci Zdvérecna prace do ikony.

OBR. 20: INFORMACE STUDENTA O ZAVERECNE PRACI

Zavérecna prace
Tato aplikace slouZi k provadéni operaci se zavérecnou praci
Zakladni informace

Nasleduje kompletni wpis informaci o zavéreéné praci

Typ prace: Bakalarska prace
Mazev prace: Infarmaéni systémy ve firmé Encian
Autor: Irena Karasova

Odpovédny dstav:.  Katedra obchodniho podnikani (FMV)
Vedouci prace: Ing. Markéta Kubalkova, Ph.D

Zobrazeni a stahovani souborii (napovéda se zobrazifskryje po kliknuti)

B A [

Kontrola Zobrazit Zobrazit
stavu zadani doplfiujici
informace

Editacni aplikace (napovéda se zobrazi/skryje po kliknuti)

(%] @ (%)
B & &
—
VloZit VioZit Odevzdani  VlozZit

doplfiujici praci zavéreéné errata
informace  a plilahy prace

— Klepnutim do tlacitka Kontrola stavu mize student zobrazit protokol o stavu procesu
odevzdani zavére¢né prace. Ve chvili, kdy byla prace pouze zadana, jsou v kontrole stavu
vypsany Cervené vSechny nadchazejici operace studenta, ucitele i oponenta (viz obr. 21).
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OBR. 21: KONTROLA STAVU ZAVERECNE PRACE PO ZADANI

Kompletnost zavéreéné prace

Nasleduje wpis informaci o stavu zavéreéné prace

@ Operace studenta

Doplitujici informace nejsou kompletné zadany.
Elektronicka verze zavéretné prace nebyla vloZena do informacniho systému.

@ Operace vedouciho a oponenta

V informacnim systému neni vloZen posudek vedouciho prace.
Oponenti zavére&né prace nebyli stanoveni.
V informaénim systému neni vloZen posudek oponenta prace.

— V priibéhu vypracovavani zavérecné prace student zada dopliujici informace klepnutim do
tlacitka VioZit dopliiujici informace. Zobrazi se stranka s hlaSenim, které dopliiujici
informace nejsou vlozeny a s tlacitky pro vkladani dopliujicich informaci (viz obr. 22).

OBR. 22: DOPLNUJICI INFORMACE O ZAVERECNE PRACI

0 Dopliujici informace nejsou dosud kompletné vlioZzeny.
@ Jazykové varianty nejsou kompletni.
@ \kladani klicovych slov neni kompletni.
Jazyk zavéretné prace

Povinnou poloZzkou doplivjicih informaci je jazyk vypracovani zavéretné prace. Vyberte jazyk ze seznamu a stisknéte tlagitko Zvolit
Aktudlng zvoleny jazyk prace: Ceétina

Ilfleétlna vl Zvo\itl

Jazykové varianty

Nasledujici tabulka zobrazuje informace o wyplnéni jednotlivych poloZek ve vEech jazykowich variantach. Informace mizZete editovat po
stisku tlacitka ve sloupci Upravit

Povinné polozky dopliujicich informaci jsou nazev prace, abstrakt a minimalné tfi klicova slova. Polozky je treba vyplnit ve
viech jazykovych variantach. Kaidou polozku, kterou vyplnite, je nutno pfelozit do vsech uvedenych jazykovych variant.

OZN. JAZYK  NAZEVPRACE ABSTRAKT  PRAVNI DOLOZKA  KLICOVA SLOVA  UPRAVIT

CeZtina ano ano ne 3 @
Angli€tina ne ne ne 0 @

— Student musi vybrat jazyk zavérecné prace a potvrdit jej tlacitkem Zvolit.

— Student musi upfesnit nazev prace, doplnit abstrakt a alespon tii kliCova slova. Mlze navic
doplnit Zadost o utajeni prace (formou Pravni dolozky).

— Klepnutim do tladitka Upravit zobrazi student stranku s poli pro informace ve vybraném
jazyce (viz obr. 23). Vzdy se vypliuji dopliiujici informace v ¢estiné a v anglicting. Pokud
jazykem zavéreéné prace je jiny jazyk nez CeStina a anglictina, vypliuji se informace také
v jazyku prace.
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OBR. 23: NAZEV, ABSTRAKT A KLiCOVA SLOVA ZAVERECNE PRACE

Mazev prace: |Inf0rmaéni systémy ve firmé Encian pouze predvyplnéna

Abstrakt:

'V prvni kapitole préce popisuje nej&asté&ji uiivané ;I
informaéni systémy ve st¥ednich a welkych firméch v CR.

Ve druhé kapitole shrnuje historii podnikovych informadénich
systémi v CR a nastifiuje jejich budoucnost.

Tfeti kapitola je v&novana informadnim systémim ve firmE
Encidn s diirazem na modul personadlniho Fizeni.

'V posledni kapitole jsou uvedeny navrhy na racionalizaci
informaénich systémi ve firm® Encién.

Pravni doloZka:

|3

Klicova slova

Do nasledujiciho formulafe zadejte klicova slova. Minimalni poget klicovych slov je tfi. Pokud chcete pfidat vice, stisknéte tlagitko Pfidat
vice klicovych slov

|inf0rmaén|' systém

Ipersonélniﬁzeni

Istfednl’ a velké podniky

Pridat vice Kicowch slov |

Student mtize v pritbéhu pfipravy prace opakované vkladat vlastni praci a ptilohy. Ze
zakladnich informaci o praci (viz obr. 20) klepne do tlacitka VieZit prdci a piilohy. Na dalsi
strance muze vlozit vlastni praci jako jediny soubor ve formatu PDF (viz obr. 24) a ptilohy
v libovolném poctu (viz obr. 25).

OBR. 24: VLOZENA VLASTNI PRACE

Vlastni prace
Nasledujici tabulka obsahuje informace o vioZeni viastni prace. Pokud cheete praci stahnout, kliknéte na ikonu ve sloupci Vlastni prace

VLASTNi PRACE  DATUM VLOZENi  HESLO
E 27.10. 2008 ne

Pokud checete vloZit novou verzi prace, je tfeba smazat praci aktualné vioZenou. Pro jeji smazani stiskn&te tlaitko Smazat vloZenou praci

Smazat vloZenou praci

Pokud jste vioZili dokument se zapnutou ochranou proti kopirovani textu, je Vasi povinnosti zadat toto heslo do informaéniho systému, aby

bylo moZno praci prevést do textoveé podoby. Pokud chcete vymazat stavajici heslo, ponechte formulaf prazdny a stisknéte tlacitko UloZit
heslo

Heslo: I

Ulozit heslo |
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OBR. 25: VLOZENE PRILOHY

Piilohy prace

V nasledujici tabulce jsou zobrazeny prilohy vedené k zavérené praci. Pokud chcete pfilohu stahnout, kliknéte na ikonu ve sloupci
Pfiloha

Kvota pro vkladani piiloh je 198 MiB.

OIN.  NAZEV PRILOHA  DATUM VLOZENI
[T prilcha_01 pdf !;_5” 27.10. 2008
r priloha_02_pdf E‘" 27102008

r prezentace_obhajoby ppt 27.10. 2008
Smazat piilohu

Pokud checete vioZit soubor, kliknéte na tlagitko Prochazet a vyberte soubor ve vaSem poéitaci. VloZeni potvrdie stiskem tlacitka VioZit
prilohu

Soubor: I Prochazet |
WVloZit pfilohu

Jednu z ptiloh miZze student vybrat jako soubor uréeny pro prezentaci zavéreéné prace
u obhajoby (viz obr. 26). Prezentace pomoci PowerPointu neni povinnou soucasti obhajoby
kvalifika¢ni prace na FMV; jednotlivd pracovisté fakulty (katedry) ji vSak jako povinnou
soucast pro obhajoby na nich uskute¢tiované mohou stanovit.

OBR. 26: PREZENTACE ZAVERECNE PRACE K OBHAJOBE

Prezentace obhajoby

Autor praice ma moZnost vioZit do informacniho systému prezentaci obhajoby zavérené prace. Tato prezentace se vklada jako pfiloha
¥ ¥
prace a nasledné se oznadi jako prezentace obhajoby. Oznafeni pfilohy jako prezentace je moZno udélat zde

Jako prezentace obhajoby je nastaven soubor: prezentace_obhajoby.ppt

Mate vloZeno vice pfiloh zavéretne prace. Pokud chcete nastavit pfilohu jako obhajobu zavérecné prace, vyberte ji ze seznamu nize
a stisknéte tlacitko Nastavit prezentaci obhajoby.

prezentace_obhajoby.ppt j Mastavit prezentaci obhajoby |

Po vlozeni dopliiujicich informaci, prace a pripadnych ptiloh jsou jiz pod zakladnimi
informacemi o praci nad ikonami editacnich aplikaci zaskrtnuti v zeleném kolecku (viz obr.

27).
OBR. 27: IKONY PO VLOZENI DOPLNUJiCICH INFORMACI A PRACE
Editaéni aplikace (napovéda se zobrazi/skryje po kliknuti)
& [
VloZit VioZit Odevzdani  VleZit
doplfiujici praci zavéreéne errata
informace  a pfilchy prace
Utitel Ucitel miize prubézné prohlizet dopliujici informace, zaveére¢nou praci a jeji ptilohy.

Z tvodni stranky ISIS zada v sekci Moje vyuka odkaz ZAVERECNA PRACE a v rubrice
AKTUALNE VEDENE PRACE vybere podrobnosti o vedené praci (viz obr. 28). Do pfiloh mize
student doCasné umistit praci ve formatu DOC ¢i DOCX, pokud ji ucitel chce procitat a
ptipominkovat elektronicky ke Wordu. Ucitel zde také muze prohlédnout prezentaci
k obhajobé.
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OBR. 28: ROZSIRENE INFORMACE UCITELE O ZAVERECNE PRACI

Zobrazeni a stahovani soubord (ndpovéda se zobrazi/skryje po kliknuti)

B A E E F @

Kontrola Zobrazit Zobrazit  Zavéreéna Prilohy Prilohy
stawu zadani doplfiujici prace prace prace
informace jednotlivé  hromadné

Editatni aplikace (napovéda se zobrazi/skryje po kliknuti)

¥ & & & @

Upravit Zména Stanoveni WVloZit Odevzdani MNastaveni
zadani  vedouciho oponentd  posudek  zavéreéng utajeni
prace

Student Po ukonceni tvorby zavérecné prace student:

— Zavérecnou praci vytiskne.

— V editacnich aplikacich (viz obr. 27) klepne do tlacitka Odevzddni zdvéreéné prdce a na
dalsi strance klepne do tladitka Odevzdat zdavére¢nou prdci.

— Klepne do tlaitka Koentrola stavu (viz obr. 20) a vytiskne stranku s kontrolou stavu
zaverecné prace jako doklad uplnosti operaci studenta (viz obr. 21).

— Zavérecnou praci necha svazat ve dvojim provedeni.

— Vytisténou Kontrolu stavu a dva vytisky zavérecné prace odevzda student na sekretariat
katedry ucitele, ktery vedl praci.

Sekretarka Dalsi prace se zavérecnou praci provadi katedra:
Uéitel — Sekretarka dékana pteda dva vytisky prace uciteli.
— Ucitel zkonfrontuje stav vytisku s elektronickou formou. V piipadé souladu klepne do
{I\?j tlacitka Odevzdani zdavérecéné prdce (viz obr. 28).
— Ucitel musi navrhnout oponenta zavére¢né prace. Klepne do tlacitka Stanoveni oponentii

(viz obr. 28). Oponenta lze zadat dvéma zpisoby (viz obr. 29).

OBR. 29: STANOVENI OPONENTA

BoAla e .

pr

@ Jedna se o aktualni zavéreénou praci. Oponent bude pouze navrien a bude ekat na

Oponenta Ize k zavéreéné praci piidat dvéma zplsoby. Prmim zplsobem je zaloZeni oponenta jake pracovnika univerzity. Tuto operaci
provede systémovy integrator na poZadani. ZaloZeného oponenta dohledéte a k zavéreéné praci piidate pomoci nize umisténého formuléfe
Oponent timto ziska pfistup do informaéniho systému a bude moci pracovat se zavérecnou praci. Toto je doporugeny zplsob phidavani
oponentd. Dalsim mnoZnym zplsobem je zaloZeni oponenta bez piistupu do informacniho systému. Tento postup se nedoporuuje!
Qponent bude evidovan pouze jake textovy fetézec a nebude s nim moZno nijak pracovat. Pokud i pfesto cheete oponenta zaloZit timto
zplsobem, zkuste je] nejprve dohledat se zatrizenym polickem Hledat v externich pracovnicich. Pokud hledani nebude (spé&né, pfidate
oponenta pomoci nasledujiciho odkazu: Plidat oponenta

Vyhleddvani oponentu
Pokud cheete dohledat oponenta, zadejte jeho jméno a stisknéte tladitko Dohledat. Jestlize si pfejete hledat v oponentech zadanych
textovym fetézcem, zatrhnéte politko Hledat v extemich pracownicich. Bude-li nalezena pouze jedna osoba, bude automaticky pfidana

k zavérecné praci. V pfipadé nalezeni vice osob zvolite oponenta kliknutim na jeho jméno. Pfidavani oponentl z externich pracovniki neni
doporu&eno

Oponent I Dohledat | [T Hiedat v extemnich pracovnicich (nedoporuuje se)

Oponenti prace
Nasledujici tabulka obsahuje seznam oponenti vedenych k dané zavéregné praci

@ Zaznam byl smazan.

OZN. STAV  OPONENT  IDENTIFIKACE

Nenalezena 24dna wyhovujici data.

Legenda:
@ NawrZeny oponent
@ Schvdleny oponent

e Pokud je oponent uzivatelem systému ISIS, zapiSeme jeho pfijmeni nebo ¢ast a klepneme
do tlacitka Dohledat. V seznamu dohledanych osob vybereme oponenta. V tom pfipadé
bude moci oponent (po schvaleni vedoucim katedry) vlozit sam posudek.
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e Pokud neni oponent uzivatelem systému ISIS, mizeme jej zapsat jako textovou polozku,
za oponenta bude musit vlozit posudek ucitel.
Vedouci Vedouci katedry obdrzi upozorfiovaci e-mail a musi rozhodnout o ucitelem
katedry navrhovaném oponentovi:
— V sekci ManazZerska nadstavba klepne do odkazu PORTAL VEDOUCIHO.
— V hornich odkazech klepne do odkazu PEDAGOGIKA.
— Na dalsi strance klepne do dil¢iho odkazu ZAVERECNE PRACE.
— Na dalsi strance jsou zobrazeny NAVRHY KE SCHVALENI.
— Vedouci miize oznacit vice ndvrhi oponentd zaskrtnutim ve sloupci Ozn. a schvélit je
najednou klepnutim do tlacitka Schvalit oznacené (viz obr. 30).

OBR. 30: SCHVALOVANI OPONENTA VEDOUCIM KATEDRY

Navrhy ke schvaleni Wyfizené navrhy Mastaveni

Aplikace slouzi ke schvéleni nebo pfipadnému zamitnuti oponentl naviZzenych k zavéreéné praci
Seznam zavérecnych praci

Pro omezeni wpisu v tabulce niZze zvolte poZadované hodnoty a stisknéte tlacitko Zvolit

Zvolte rok odevzdani: I viechny - »
Typ prace: I viechny - »

Zvolit

W nasledujicim vypisu jsou zobrazeny zdvéreéné prace, u kterych je navrZen oponent, ale zatim nebyl schvalen ani zamitnut

S EDEAN A Do NAVRHOVANY
OZN. TYP  ZAVERECNA PRACE DOKDY R PODROBNOSTI

Informaéni systémy ve firmé Encian leden doc Ina Tomas
r BP Vedo&lu. Ing. Markéta Kubdlkova. Ph.D 2009 Kubdlek CSc -,
Autor: Karasova Irena —

Pokud chcete schvélit nebo zamitnout navrhovaného oponenta u zévéreéné prace zatrhnéte u ni zaSkrtdvaci policko a stisknéte pfislusné
tlagitko niZe. O vaSem rozhodnuti bude automaticky informovan e-mailern vedouci a oponent prace

Oznaéit vie | Odznaéit vie |

Schvalit oznaceng | Zamitnout oznadené |

— Tim se oponent zobrazi uciteli jako schvaleny oponent (viz obr. 29).

— Pokud vedouci katedry nechce schvalovat jednotlivé oponenty, ale chce dat davéru
navrhujicim ucitelim, vybere odkaz NASTAVENI a zde zaskrtne pole Automaticky schvalovat
navrzené oponenty.

Ugitel — Ucitel vlozi posudek klepnutim do tlacitka VleZit posudek (viz obr. 28). V horni ¢asti jsou
dva odkazy POSUDEK VEDOUCIHO a POSUDEK OPONENTA (pro pfipad vkladani posudku
ucitelem i za oponenta). Posudek vlozi ucitel jako soubor ve formatu DOC (Word), PDF
(posudek ve Wordu pievedeny do formatu PDF), JPEG, JPG (obrazek ze skeneru) nebo XLS
(Excel). Soubor dohleda a potvrdi tlacitkem VloZit posudek (viz obr. 31).

— Posudek musi uéitel vlozit v souladu s Opatienim dékanky FMV ke kvalifikacnim pracim.
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OBR. 31: VKLADANI POSUDKU UCITELE

Vkladani posudku zavérecné prace

Posudek vedouciho Posudek oponenta
Zadat posudek Vlozit posudek

Tato aplikace umoZfiuje vkladani a stahovani posudku zavéreéné prace

Zakladni informace
Zakladni informace o zavéreéné praci

Typ prace: Bakalarska prace
MNazev prace: Informaéni systémy ve firmé Encian
Autor: Irena Karasova

Posudek zavéreéné prace - vedouci Ing. Markéta Kubalkova, Ph.D.

Pokud checete vioZit soubor, kliknéte na tlagitko Prochazet a vyberte soubor ve vasem poéitai. VlioZeni potvrdte stiskem tladitka VioZit
posudek

Povolené typy soubora: DOC, JPEG, JPG, PDF, XLS

Soubar: | Prochazet |
VloZit posudek |

Oponent, pokud je uzivatel ISIS, zada:
— Dostane vytisk prace od sekretarky nebo ucitele.
— V sekci Moje vyuka klepne do odkazu ZAVERECNE PRACE.
— V hornich odkazech klepne do odkazu OPONOVANE PRACE.
— AKTUALNE OPONOVANE PRACE.
— V seznamu oponovanych praci vybere praci a klepne do tlacitka se Sipkou ve sloupci
Podrobnosti.
— Na dalsi strance klepne do tlacitka VieZit posudek (viz obr. 32).

OBR. 32: INFORMACE OPONENTA O ZAVERECNE PRACI

Zakladni informace

MNasleduje kompletni vypis infermaci o zavéreéné praci

Typ prace: Bakalarska prace
Mazev prace: Informaéni systémy ve firmé Encian
Autar: Irena Karasova

Odpovédny dstav:  Katedra obchodniho podnikani (FMV)
Vedouci prace: Ing. Markéta Kubalkova, Ph.D.
Oponent: doc. Ing. Toma3 Kubalek CSc

Zobrazeni a stahovani soubord (ndpovéda se zobrazi/skryje po kliknuti)

B B B B F @

Kontrola Zuhr&_m_t Znhraz__lt_ Zévéreéné F'F|'I_0h\' F'Fl'l_uhv
stavu zadani dopliujici prace prace race
informace jednotlivé  hromadné

Editaéni aplikace (ndpovéda se zobrazi/skryje po kliknuti)
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— Na dal3i strance oponent vlozi sviij posudek obdobné, jak jej vklada ucitel (vedouci prace —
viz obr. 31).

— Posudek musi oponent vlozit v souladu s Opatienim dékanky FMV ke kvalifikacnim pracim.

OBR. 33: DALE ROZSIRENE INFORMACE UCITELE O ZAVERECNE PRACI

@ Potvrzeno korektni vloZeni u odevzdané prace - Elektronicka verze zavéreéné prace byla odevzdéana a bylo potvrzeno jeji korekini vioZeni. Proces
vkladani je timto ukoncen. Prace jiZ nemiZe byt modifikovana.

Zobrazeni a stahovéni soubord (ndpovéda se zobrazifskryje po kliknuti)

B & B § & @

Kontrola Zobrazit Zobrazit  Zavéreéna Prilohy Prilohy Posudek Posudek
stavu zadani dopliujici prace prace prace vedouciho  oponenta
informace jednotlivé  hromadné

Editaéni aplikace (nipovéda se zobrazi/skryje po kliknuti)

Crh
-
& ©
VloZit VloZit Odevzdani
dopliiujici praci zavérecné
informace  a pfilohy prace

Student nyni v informacich o zdvérecné prace:

— Ma potvrzeno, Ze byla odsouhlasena shoda papirové a elektronické verze.

— Muze si precist posudek ucitele klepnutim do tlacitka Posudek vedouciho.

— Muze si precist posudek oponenta klepnutim do tlacitka Posudek oponenta.

— Mize doplnit opravy, zptesnéni k praci klepnutim do tlacitka VieZit errata formou jediného
souboru ve formatu DOC nebo PDF. Errata jsou doplnéna do souboril ke stazeni za tlacitko
Posudek oponenta. Vidi je také ucitel a oponent a dalsi uzivatelé systému ISIS.

Ucitel na FMV nemiize na zavér nastavit utajeni prace a jejich posudkd: Funkce
utajeni prace ¢i posudkt je v ISIS dostupna, ale neni povoleno ji pouzit. Popis funkce:

— V sekci Moje vyuka klepne do odkazu ZAVERECNE PRACE.

— Dohleda praci v kategorii VEDENE PRACE, AKTUALNE VEDENE PRACE.

— Klepne do tlacitka Sipky ve sloupci Podrobnosti.

— Klepne do tlacitka Nastaveni utajeni (viz obr. 28).

— Na dalsi strance mize zaSkrtnout utajeni prace ¢i utajeni posudkil (viz obr. 34).

OBR. 34: NASTAVENI UTAJENi PRACE

Utajeni zavéreéné prace a posudk(

Rozhodnuti o utajeni zavéreéné prace by mélo byt provedeno na zakladé studentova vyplnéni pravni doloZky v dopliujicich
informacich.

@ Pravni doloZka neni zadana.

Utajeni se nastavuje zvlast u zavérecné prace a zvlast u jejich posudkl. Utajeni zavéreéné prace je mozZno nastavit aZ poté, co student
praci odevzda, nebo pokud je u price potwzena shodnost papirové a elektronické verze. Posudky lze utajit a2 tehdy, jsou-li vBechny
vlioZeny v informaénim systému

+" Zavéretna prace je vefejna.
+" Posudky prace jsou vefejné.

Ke zméné nastaveni utajeni zavérecné prace nebo posudk( slouZi nize uvedené zaSkridvaci policka a tlacitko. V pfipadé, Ze poloZku
chcete utajit, zatrhnéte zaSkrtavaci policko vedle piisludné poloZky a stisknéte tlagitko Mastavit utajeni. V piipadé, Ze chcete poloZku
zvefejnit, zrudte zatrZeni politka a stisknéte tlaitko Nastavit utajenf

[T Utajit zavérenou praci

[T Utajit posudky prace

Nastavit utajeni

Po vlozeni prace se jiz zobrazuji informace o praci v aplikaci Lide, tj. kdyz libovolny
uzivatel klepne ve skupiné Portal veFejnych informaci do odkazu LIDE NA VSE, dohleda
studenta a klepne do zalozky ZAVERECNA PRACE.
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4 Obhajoba zavérec¢né prace

Sekretarka katedry vypisuje terminy obhajob zavére¢nych a diplomovych praci.
Sekretarka katedry musi byt pro tyto cely administrativou pfedmétt DIP_B a DIP_D. Postup
vypsani terminu:

— V sekci Moje vyuka klepne do odkazu ZAZNAMNIK UCITELE.

— Pro prislusny piredmét DIP B nebo DIP D klepne v jeho tadku do Sipky ve sloupci
Pokracovat.

— V hornim fadku odkazii klepne do odkazu VYPISOVANI TERMINU.

— V ramci prace s terminy klepne do odkazu VYPSAT NOVY TERMIN.

— Parametry terminu obhajoby jsou obdobné jako pti zadavani terminu zkousky (viz obr. 35).

OBR. 35: PARAMETRY TERMINU OBHAJOBY

Druh terminu: obhajoba prace
Dale je potfeba vybrat misto, kde se bude akce konat. Mistnosti se Vam zobrazi s maximalni kapacitou podle vybrangho aredlu
Zizkov |
Misto, kde se bude akce konat:
NB 255 -kap. 14 'I

Zde je potfeba uvést, kdy je termin konan. Zadejte datum, mezeru a poté £as, kdy bude termin probihat. Format je DD. MM. RRRR
HH:MM. Pilnoc je 00:00

Termin vypisovan na: |28. 1. 2009 13:00

MiZete také uvést, odkdy se mohou studenti pfihla3ovat. Format je totoZny jako u doby, na kterou je vypisovan termin
Studenti se prihlasuji od: I

U kazdého terminu je také potfeba uvést datum a as, dokdy se mohou studenti pfihlaZovat. Teprve po tomto éase si miZete zobrazit
opravdu platny seznam pfihladenych. Format je totoZny jako u doby, na kterou je vypisovan termin

Studenti se pfihlasuji do: |25. 1. 2009

Mizete také uvést, dokdy se mohou studenti odhladovat. Tak se Vam jiZ nestane, Ze se tésné pfed uplynutim terminu modifikace odhlasi
vétZina studentd. Nechate-li toto pole prazdné, doplini se automaticky na stejny Gdaj, jako odkdy se studenti pfinlaZuji. Format je totoZny
jako u doby, na kterou je vypisovan termin

Studenti se odhlasuji do: |24, 1. 2009

U terminu lze definovat ochrannou zapisovaci lhitu, kterd fika, jak dlouho po zagatku zkouky se jedté student nemiZe zapsat na dal3i
termin - udava se v minutach

Ochranna zapisovaci lhita: I[]

Deélku trvani akee uvedte €islem jako poget minut

Délka trvani akce: I‘ISU

Pokud si prejete podle vide uvedenych parametrd rezervovat pfisludnou mistnost, miZete tak provést zadkrtnutim policka niZe. Rezervace
bude podana podle aredlu, mistnosti, termind vypsani a délky trvani akce

Rezervace mistnosti: ¥

Kapacitou terminu uréujete, kolik lidi se miZe na dany termin pfihlasit. Podivejte se také na Udaj uvedeny v zavorce za mistnosti, kterou
jste wybrali. Podle toho miZete zjistit, zda je vibec moZné zvolit potfebnou kapacitu. Nelze zadat nulovou kapacitu terminu

Kapacita terminu: 12

Do tohoto politka uvedte poéet mist, kterd cheete rezervovat. O tuto hodnotu se vlastné sni#i podet studentd, ktefi se miZou na termin
pres ISIS prihlasit. Toto maZete vyuzit, pokud napfiklad umoZriujete studentim zapsat se jiZ pfedem na papir

Rezervovat: |2

Dle typu terminu wadite, kdo se na termin miZe pfihlasit, pficemZ miZete zvolit i vice typd. Na fadny termin se mohou pfihldsit pouze
studenti, ktefi je5té neabsolvovali Zadny termin, na 1. opravny pouze studenti, ktefi absolvovali 1 libovelny termin, na 2. opravny ti, ktefi
absolvovali 2 libovolné terminy. Na povinny termin se nemUzZe pfihlasit nikdo, protoZe je pro vBechny povinny - véechny ostatni typy termind
se u néj ignoruji- Musite zvolit alespori jeden typ terminu

Typ terminu: ¥ fadny W 1. opramy W 2 opramy [ povinny

Zde mizete uvést n&jakou dodateénou poznamku pro studenty. Napfiklad co si musi na termin pfinést a ostatni zpfesfiujici informace

Poznamka: Cbhajoby bakald¥skych praci uditeld: Filipovéa, Eubdlek, ;I
Hubdlkové, Zeman

=

Vypsat termin je moZné pro nasledujici zpisoby wuky pfedmétu. Min. jeden zpdsob wyuky musi byt oznageny.

— Do zavérecné poznamky je vhodné doplnit vedouci praci, pro n€z je termin urcen.
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— Poznamka: Student, ktery chce pokraCovat v letnim semestru 2008/09 v navazujicim
magisterském studiu, musi obhajit bakalarskou praci do 23. 1. 2009.

Student Student se maze ptihlasit na obhajobu zavéreéné prace az potom, co ucitel vytvoril

zadani zavéredné prace (viz kap. 2.4):

— V sekci Moje studium klepne do odkazu PORTAL STUDENTA.

— Nejprve si musi zapsat pfedmét Obhajoba prace jako mimosemestralni kruz. Klepne tedy
v piislusném studijnim programu do tlacitka ve sloupci Mimosemestr. kurzy.

— Ve skupiné Mimosemestralni kurzy, které si prave miizete zapsat, zaskrtne predmét DIP B
Obhajoba bakalarské prace, popt. DIP_D Obhajoba diplomové prace a klepne do tlacitka
Pridat oznacené kurzy.

— Pfedmét je pfemistén do skupiny Zapsané mimosemestralni kurzy (viz obr. 36).

OBR. 36: MIMOSEMESTRALNI KURZY STUDENTA

Zapsané mimosemestralni kurzy

V tabulce jsou zobrazeny mimosemestralni kurzy. které mate vtomto obdobi zapsané. Pokud je3té neskonéilo obdobi zapisu daného
kurzu, miZete si kurz odebrat. V dobé zapisu si také miZete ménit ukonéeni a jazyk studia kurzu v piipadé, Ze to dany kurz nabizi
OZN. KOD PREDMET ~ FAKULTA POV. UK. KR SKUPINA JAZ ZAPSANO LM PoRaDi ZPP'S s
Obhajoba
[ DIP_B bakalafské PEDO e zk E 3 0SZ cz f;iégEUUB - 113/113  01.09. 2008 15.02. 2009
prace :

Odebrat oznacené kurzy

Mimosemestralni kurzy, které si pravé miiete zapsat

— Student klepne v horni nabidce do odkazu MOJE STUDIUM.

— Dale student klepne v pfislusném studijnim programu do tlacitka ve sloupci Priklasovani na
zkousky.

— Ve skupin€ Kam se mohu prihlasit vyhleda student termin pro pfedmét DIP B nebo DIP D.
Zvolit si miZe pouze termin na katedfe, na niz ma zadanu zavére¢nou praci. Ostatni terminy
jsou pro n¢j nedostupné (oranzova kulicka ve sloupci Stav).

— Student si poznamku a dalsi informace k terminu obhajoby miZze zobrazit klepnutim do
tlacitka s lupou ve sloupci Info. Zde si mize ovéfit, zda termin je pro jeho vedouciho prace
(ucitele).

— Student se ptihlasi klepnutim do Sipky ve sloupci Prihlasit (viz obr. 37).

OBR. 37: PRIHLASOVANI NA TERMIN OBHAJOBY
obhajoba @ @

rice L Kaucka 012 (2) 25 01 2009 00-00 ﬂ@ -
P @ 2012009 00:00

o

N
5
|

Obhajoba — 5g ¢4 5pg
L ] DIP_B  bakaldiske 13-00 St

prace

]

]

E

Tisk termindi, na které se mohu pfihlasit |

— Na dalsi strance musi potvrdit pfihlaseni klepnutim do tlacitka Piihldsit na termin.
— Termin se ptesune do skupiny Kde jsem prihldsen.
Sekretaika Pfed terminem obhajoby sekretarka vytiskne podkladové materialy:
— V sekci Moje vyuka klepne do odkazu ZAZNAMNIK UCITELE.
— Pro pfislusny piredmét DIP B nebo DIP D klepne v jeho tadku do Sipky ve sloupci
Pokracovat.
— V hornim fadku odkazi klepne do odkazu VYPISOVANI TERMINU.
— V ramci prace s terminy klepne do odkazu VYPSAT NOVY TERMIN (viz obr. 38).

OBR. 38: PRACE SEKRETARKY S TERMINEM OBHAJOBY

SPRAVA

VYPSAL PRACOVISTE
— SEZNAM  PROTOKOL  UPRAVIT

E-
MAIL

L Kaucks KOPKK FMV - . @
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— Klepnutim do tlac¢itka ve sloupci Seznam muze v PDF formatu vytisknout seznam student
véetné nazvu zaveérecnych praci (klepnutim do tlacitka Tisk sestavy na nasledujici strance).

— Klepnutim do tlacitka ve sloupci Protokol mize v PDF formatu vytisknout protokol
jednotlivého studenta véetné vyplnéného jména vedouciho prace a oponenta. Protokol
obsahuje rubriky Prithéh obhajoby, Klasifikace, Datum, Jméno a podpis piedsedy komise a
¢lenti komise.

V prubéhu obhajoby mlize student otevfit z informaci o své zavére¢né praci z ptiloh
prezentaci k obhajobe¢.
Po skonceni obhajoby:

— Komise vyplni protokoly o prib¢hu obhajoby.

— Predseda komise vlozi vysledek obhajoby:
¢ V sekci Moje vyuka klepne do odkazu ZAZNAMNIK UCITELE.

e Pro pfislusny pfedmét DIP B nebo DIP D klepne v jeho fadku do Sipky ve sloupci
Pokracovat.

o V hornim tadku odkazli klepne do odkazu VYPISOVANI TERMINU.

o Pro pfislusny termin klepne v jeho fadku do Sipky ve sloupci Sprdva.

e V dolni ¢asti stranky terminu klepne do tlac¢itka ZADAVANI ZNAMEK PRO TENTO TERMIN.

o Na dalsi strance vyplni do pole Datum zadavani znamek a doplni do sloupce T1 klasifikaci
k jednotlivym studentiim (viz obr. 39).

OBR. 39: KLASIFIKACE OBHAJOBY PRED ULOZENIM

Jednotlivé pokusy (terminy) jsou oznafeny zkratkou T a Eislem. Student bude o kaZdé operaci informovan pomoci e-mailu

Datum zaddvéni znamek: I28-1-2008

IIK

POR. ID JMENO STUDIUM UK. T1 DATUM UDELIL

1. 43553 Karasova lrena FMV B-ME-MO prez [sem 5, E] zkE |1

UloZit zadana ukonéeni

Po stisknuti tlacitka nedostavil se doplnite vSem zobrazenym studentdm do posledni volné kolonky terminu hodnotu “Automatické
doplnéni hodnoceni”. Student bez volného terminu bude ignorovan. Po stisknuti budete vyzvani k potvrzeni Vaseho rozhodnuti

Automaticke doplnéni hodnoceni |

e Klepnutim do tlacitka UleZit zadand ukonceni se ulozi klasifikace, datum i klasifikujici
predseda pro vsechny studenty terminu (viz obr. 40).

OBR. 40: KLASIFIKACE OBHAJOBY PO ULOZENI

Datum zadvani zndmek: I28.1.2008

ZIK

@ Potet provedenych zmén: 1

POR. ID JMENO STUDIUM UK. T1 DATUM UDELIL

1. 43553 Karasova lrena FMV B-ME-MO prez [sem 5, E] zk E |1 |15.02.2009 Kubalek

UloZit zadana ukonéeni

Po stisknuti tlaéitka nedostavil se doplnite vem zobrazenym studentim do posledni volné kolonky terminu hodnotu "Automatické
dopinéni hodnoceni”. Student bez volného terminu bude ignorovan. Po stisknuti budete vyzvani k potvrzeni VaSeho rozhodnuti

Automatické doplnéni hodnoceni

Po uloZeni hodnoceni:
— Student vidi hodnoceni (Moje studium, PORTAL STUDENTA, E-INDEX, ZAKLADN{ PREHLED
ZA CELE STUDIUM, ptedposledni skupina Dil¢i statni zkousky za celé studium).
— Komise pteda protokoly sekretafce, sekretaika studijni referentce.
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Studijni — Studijni referentka vidi hodnoceni (Studijni systém, STUDINi EVIDENCE, dohledani
studenta, PRUBEH STUDIA, aktudlni semestr a VYSLEDKY STATNICH ZKOUSEK). Studijni
referentka zalozi protokol do papirové slozky studenta.

referentka
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